
Format A-5     22/11/22 

Government of India/ भारत सरकार 
Department of Atomic Energy/ परमाणु ऊजाᭅ िवभाग  

Variable Energy Cyclotron Centre/ पᳯरवतᭅनीय ऊजाᭅ साइ᭍लोᮝॉन कᱶ ᮤ 
1/AF Bidhan Nagar, Kolkata 700064 / 1/ए एफ िबधान नगर, कोलकाता 700064 

 
Notice inviting e-tender 

ई-िनिवदा आमंिᮢत करने के सूचना 
 

Director, VECC, 1/AF Bidhan Nagar, Kolkata 700064 on behalf of the President of India invites online 
item rate tender (in two part) from reputed, qualified, experienced, technically and financially sound 
agencies for the following work : 
 
Assisting in various office works at Accounts, Administration and Security Section, VECC using 
computer, Xeroxing, maintenance and distribution of various office documents.  
 
 
िनदशेक, वीईसीसी, 1/एएफ िबधान नगर, कोलकाता 700064 भारत के रा᳦पित कᳱ ओर से िन᳜िलिखत कायᭅ के 
िलए ᮧिति᳧त, यो᭏य, अनुभवी, तकनीकᳱ और िवᱫीय ᱨप से मजबूत एजᱶिसयᲂ से ऑनलाइन आइटम दर िनिवदा 
(दो बोली मᱶ) आमंिᮢत करता ह:ै 

 

लेखा, ᮧशासन और सुरᭃा अनुभाग, कं᭡यूटर का उपयोग करते ᱟए वीईसीसी, ज़ेरॉि᭍संग, िविभ᳖ कायाᭅलय द᭭तावेजᲂ 
के रखरखाव और िवतरण मᱶ कायाᭅलय के िविभ᳖ कायᲄ मᱶ सहायता करना । 
 
 
 
 
 
 
 
PART-A NIT DETAILS 
PART-B GUIDELINES FOR e-TENDERING 
PART-C TENDER REQUIREMENTS FOR ELIGIBILITY 
PART-D GENERAL CONDITIONS OF CONTRACT 
PART-E SPECIFICATIONS & OTHER CONDITIONS 
PART-F SALIENT GOVERNING FEATURES  

OF THE WORK 
 
 
 
Note :  
 
The tender documents are bilingual. Hindi version of the document can be viewed properly only if 
Hindi fonts are installed properly in the computer. In case of difficulty in seeing the hindi fonts 
properly, the bidders are advised to install the hindi language front in their computer. 
 
िनिवदा द᭭तावेज अंᮕेजी और िहदंी मᱶ ह।ᱹ द᭭तावेज़ का िहदंी सं᭭करण ठीक से तभी दखेा जा सकता ह ैजब 
कं᭡यूटर मᱶ िहदंी फᲂट सही ढगं से इं᭭टॉल ᳰकया गया ह।ै िहदंी फᲂट को ठीक से दखेने मᱶ कᳯठनाई होने पर, 
बोलीदाताᲐ को सलाह दी जाती ह ैᳰक व ेअपन ेकं᭡यूटर मᱶ िहदंी भाषा का ᮨंट इं᭭टॉल करᱶ। 
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PART A: NIT DETAILS 
 
1 NIT No: VECC/MEG/ES/NIT/24-25/B-62/2515 

Dated: 30/12/2025 
2 Name of the work 

कायᭅ का नाम 
Assisting in various office works at Accounts, 
Administration and Security Section, VECC using 
computer, Xeroxing, maintenance and distribution of 
various office documents.  

लेखा, ᮧशासन और सुरᭃा अनुभाग, कं᭡यूटर का उपयोग करते ᱟए 

वीईसीसी, ज़ेरॉि᭍संग, िविभ᳖ कायाᭅलय द᭭तावेजᲂ के रखरखाव और 
िवतरण मᱶ कायाᭅलय के िविभ᳖ कायᲄ मᱶ सहायता करना । 

3 Estimated cost put to tender 
िनिवदा कᳱ अनुमािनत लागत 

₹ 55,28,500.00 

4 Earnest Money Deposit (EMD) 
 
 
अनᱷ᭭ट मनी िडपािजट (इ.एम.डी) 

Amount : ₹ 1,10,570.00 

 
Further details on preparation and submission of EMD has 
been specified in “PART B – Section 4: Submission of Bids” 
of this tender document.  
 

रािश : 1,10,570.00 भारतीय ᱧपया 
 
ई.एम.डी तैयार करने और जमा करने के बारे मᱶ अिधक जानकारी 
िनिवदा द᭭तावेज मᱶ “भाग ‘ख’ - धारा 4: बोली का ᮧ᭭तुतीकरण” मᱶ 
िनᳰदᭅ᳥  ᳰकया गया ह ै| 

5 Completion period 
काम कᳱ अविध 

12 months ( Refer to PART-D section 6 for further 
details) 
12 महीने (अिधक जानकारी के िलए भाग-डी अनुभाग 6 दखेᱶ) 

6 Fee of Tender Document 
िनिवदा द᭭तावेज के िलए शु᭨क 

Nil / शू᭠य 

7 Tender Processing Fee 
टᱶडर ᮧोसेिसंग फᳱस 

Nil/ शू᭠य 

8 Security Deposit 
सुरᭃा जमा रािश 

2.5% of the tendered value  
िनिवदा म᭨ूय का 2.5% 

9 Performance Guarantee 
परफॉरमᱶस गुरंटी 

5% of the tendered value 
िनिवदा म᭨ूय का 5% 

10 Date & Time of publish of tender 
िनिवदा ᮧकािशत होने कᳱ ितिथ एवं 
समय 

05/01/2026 17:00 h on CPPP site 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app 
Detailed NIT is also available on website 
https://www.vecc.gov.in/notifications/details/1  for 
view only. 
 

11 Tender document download start 
date & time 
िनिवदा द᭭तावेज़ डाउनलोड ᮧारंभ 
ितिथ और समय 

06/01/2026 09:00 h 

12 Tender document download end 
date & time 
िनिवदा द᭭तावेज डाउनलोड करने कᳱ 
अंितम ितिथ और समय 

18/01/2026 11:00 h 

13 Seek clarification start date & time 
᭭प᳥ीकरण मांगने कᳱ ᮧारंभ ितिथ और 

06/01/2026 11:00 h on CPPP site 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app or queries may be 
sent to <achintyab@vecc.gov.in> , 
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समय <mcpesd.office@vecc.gov.in> 
14 Seek clarification end date & Time 

᭭प᳥ीकरण मांगने कᳱ समाि᳙ ितिथ 
और समय 

09/01/2026 15:00 h 

15 Bid submission start date & time 
बोली जमा करने कᳱ आरंभ ितिथ और 
समय 

08/01/2026 09:00 h 

16 Bid submission end date & time 
बोली जमा करने कᳱ अंितम ितिथ और 
समय 

19/01/2026 11:00 h 

17 Date & Time of online opening of 
technical bid 
टᳰेᲣकल बोली ऑनलाइन खोलने कᳱ 
ितिथ एवं समय 

20/01/2026 11:30 h 

18 Date & time of opening of financial 
bid of qualified bidders 
यो᭏य बोलीदाताᲐ कᳱ फाइनᱶिसयल 
बोली खोलने कᳱ ितिथ और समय 

Will be notified at a later date 

 

Note:  

1. Department reserves the right to accept or reject the tender(s) in full or in part, without 
assigning any reason thereof.  

2. Tenders with any condition including conditional rebate shall be rejected forthwith. 
3. Tenders in which any of the prescribed conditions are not fulfilled or incomplete in any respect 

are liable to be rejected. 

नोट: 

1. िवभाग के पास िबना कोई कारण बताए िनिवदा को पूणᭅ या आंिशक ᱨप से ᭭वीकार या अ᭭वीकार 
करने का अिधकार सुरिᭃत ह।ै 

2. सशतᭅ छूट सिहत ᳰकसी भी शतᭅ वाली िनिवदाᲐ को त᭜काल अ᭭वीकार कर ᳰदया जाएगा। 
3. िजन िनिवदाᲐ मᱶ िनधाᭅᳯरत शतᲄ मᱶ से कोई भी पूरी नहᱭ होती ह ैया ᳰकसी भी तरह से अधूरी ह,ᱹ 

उ᭠हᱶ अ᭭वीकार कर ᳰदया जाएगा| 
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PART B: GUIDELINES FOR E-TENDERING [Instructions 
for Online Bid Submission] 
 

The bidders are required to submit soft copies of their bids electronically on the CPP Portal, using valid Digital 
Signature Certificates. The instructions given below are meant to assist the bidders in registering on the CPP 
Portal, prepare their bids in accordance with the requirements and submitting their bids online on the CPP 
Portal. 

More information useful for submitting online bids on the CPP Portal may be obtained at: 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app. 

1. REGISTRATION 

1) Bidders are required to enroll on the e-Procurement module of the Central Public Procurement Portal 
(URL:https://eprocure.gov.in/eprocure/app ) by clicking on the link "Online bidder Enrollment" on 
the CPP Portal which is free of charge. 

2) As part of the enrolment process, the bidders will be required to choose a unique username and 
assign a password for their accounts. 

3) Bidders are advised to register their valid email address and mobile numbers as part of the 
registration process. These would be used for any communication from the CPP Portal. 

4) Upon enrolment, the bidders will be required to register their valid Digital Signature Certificate (Class 
III Certificates with signing key usage) issued by any Certifying Authority recognized by CCA India 
(e.g. Sify / nCode / eMudhra etc.), with their profile. 

5) Only one valid DSC should be registered by a bidder. Please note that the bidders are responsible to 
ensure that they do not lend their DSC's to others which may lead to misuse. 

6) Bidder can logon in to the site through the secured log-in by entering their user ID / password and the 
password of the DSC /e-Token. 

2. SEARCHING FOR TENDER DOCUMENTS: 

1) There are various search options built in the CPP Portal, to facilitate bidders to search active tenders 
by several parameters. These parameters could include Tender ID, Organization Name, Location, 
Date, Value, etc. There is also an option of advanced search for tenders, wherein the bidders may 
combine a number of search parameters such as Organization Name, Form of Contract, Location, 
Date, Other keywords etc. to search for a tender published on the CPP Portal. 

2) Once the bidders have selected the tenders they are interested in, they may download the required 
documents / tender schedules. These tenders can be moved to the respective 'My Tenders' folder. 
This would enable the CPP Portal to intimate the bidders through SMS / e- mail in case there is any 
corrigendum issued to the tender document. 

3) The bidder should make a note of the unique Tender ID assigned to each tender, in case they want to 
obtain any clarification / help from the Help desk. 

 

3. PREPARATION OF BIDS 

1) Bidder should take into account any corrigendum published on the tender document before submitting 
their bids. 

2) Please go through the tender advertisement and the tender document carefully to understand the 
documents required to be submitted as part of the bid. Please note the number of covers in which the 
bid documents have to be submitted, the number of documents - including the names and content of 
each of the document that need to be submitted. Any deviations from these may lead to rejection of 
the bid. 
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3) Bidder, in advance, should get ready the bid documents to be submitted as indicated in the tender 
document / schedule and generally, they can be in PDF / XLS / RAR / DWF / JPG formats. Bid 
documents may be scanned with 100 dpi with black and white option which helps in reducing size of 
the scanned document. 

4) To avoid the time and effort required in uploading the same set of standard documents which are 
required to be submitted as a part of every bid, a provision of uploading such standard documents 
(e.g. PAN card copy, annual reports, auditor certificates etc.) has been provided to the bidders. 
Bidders can use "MySpace" or "Other important Documents" area available to them to upload such 
documents. These documents may be directly submitted from the "My Space" area while submitting a 
bid, and need not be uploaded again and again. This will lead to a reduction in the time required for 
bid submission process. 

Note:My Documents space is only a repository given to the Bidders to ease the uploading process. If Bidder has uploaded his Documents 
in My Documents space, this does not automatically ensure these Documents being part of Technical Bid. 

 

4. SUBMISSION OF BIDS 

1) Bids shall be submitted online only at CPPP website : https://eprocure.gov.in/eprocure/app 

2) Bidder should log into the site well in advance for bid submission so that they can upload the bid in 
time i.e. on or before the bid submission time. Bidder will be responsible for any delay due to other 
issues. 

3) The bidder has to digitally sign and upload the required bid documents one by one as indicated in the 
tender document. 

4) Bidder has to select the payment option as "offline" to pay the tender fee / EMD as applicable and 
enter details of the instrument. 

5) The EMD amount has been specified in “PART A: NIT DETAILS”. The bidder should submit the total 
EMD amount in the form of  Fixed Deposit Receipt / Demand Draft / banker’s Cheque issued by a 
Scheduled bank in favour of Pay & Accounts Officer, VECC, Payable at Kolkata. 

 Note: 

 The bidder should upload the scanned copy of the EMD document in the CPP portal while 
submitting his bids. The original EMD should be sent well in advance to the concerned officials 
mentioned in “PART A: Seek clarification start date & time” of NIT so as to reach them before 
“Date & Time of online opening of technical bid” mentioned in PART-A of NIT, otherwise the 
uploaded bid will be rejected. 

 The details of the DD / any other accepted instrument, physically sent, should tally with the details 
available in the scanned copy and the data entered during bid submission time. Otherwise, the 
uploaded bid will be rejected. 

 EMD in the form of cheque will not be accepted 

6) The agency shall download the pre bid clarification if any for the work and upload the same (scanned 
copy) duly signed and sealed. The revised documents (if any) shall be uploaded in e tender portal. 

7) Bidders are requested to note that they should necessarily submit their financial bids in the format 
provided and no other format is acceptable. If the price bid has been given as a standard BoQ format 
with the tender document, then the same is to be downloaded and to be filled by all the bidders. 
Bidders are required to download the BoQ file, open it and complete the SKY BLUE coloured 
(unprotected) cells with their respective financial quotes and other details (such as name of the 
bidder). No other cells should be changed. Once the details have been completed, the bidder should 
save it and submit it online, without changing the filename. If the BoQ file is found to be modified by 
the bidder, the bid will be rejected. 
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8) Tenderers are advised to upload their documents well in advance, to avoid last minutes rush on the 
server or complications in uploading. VECC, in any case, shall not be held responsible for any type of 
difficulties during uploading the documents including server and technical problems whatsoever. 

9) Bid documents may be scanned with 100 dpi with black and white option which helps in reducing size 
of the scanned document. 

10) The server time (which is displayed on the bidders' dashboard) will be considered as the standard 
time for referencing the deadlines for submission of the bids by the bidders, opening of bids etc. The 
bidders should follow this time during bid submission. 

11) Submission of the tender documents after the due date and time (including extended period) shall not 
be permitted. 

12) All the documents being submitted by the bidders would be encrypted using PKI encryption 
techniques to ensure the secrecy of the data. The data entered cannot be viewed by unauthorized 
persons until the time of bid opening. The confidentiality of the bids is maintained using the secured 
Socket Layer 128 bit encryption technology. Data storage encryption of sensitive fields is done. Any 
bid document that is uploaded to the server is subjected to symmetric encryption using a system 
generated symmetric key. Further this key is subjected to asymmetric encryption using buyers/bid 
opener's public keys. Overall, the uploaded tender documents become readable only after the tender 
opening by the authorized bid openers. 

13) The uploaded tender documents become readable only after the tender opening by the authorized bid 
openers. 

14) Upon the successful and timely submission of bids (i.e. after Clicking "Freeze Bid Submission" in the 
portal), the portal will give a successful bid submission message & a bid summary will be displayed 
with the bid no. and the date & time of submission of the bid with all other relevant details. 

15) The bid summary has to be printed and kept as an acknowledgement of the submission of the bid. 
This acknowledgement may be used as an entry pass for any bid opening meetings. 

16) Intending Bidders are advised to visit this website regularly till closing date of submission to keep 
themselves updated as any change/ modification in the tender will be intimated through this website 
only by corrigendum / addendum / amendment. 

 

5. ASSISTANCE TO BIDDERS 

1) Any queries relating to the tender document and the terms and conditions contained therein should 
be addressed to the Tender Inviting Authority for a tender or the relevant contact person indicated in 
the tender. 

2) Any queries relating to the process of online bid submission or queries relating to CPP Portal in 
general may be directed to the 24x7 CPP Portal Helpdesk. 

 

भाग ‘ख’ : ई-िनिवदा के िलए ᳰदशािनदᱷश [अनदुशे ऑनलाइन बोली ᮧ᭭ततु करन ेहतेु] 

 

बोलीदाताᲐ को वैध िडिजटल ह᭭ताᭃर ᮧमाणपᮢᲂ का उपयोग करते ᱟए, सीपीपी पोटᭅल पर इल᭍ेᮝॉिनक ᱨप से अपनी बोिलयᲂ कᳱ सॉ᭢ट 
कॉपी ᮧ᭭तुत करनी होगी। नीचे ᳰदए गए िनदᱷश बोलीदाताᲐ को सीपीपी पोटᭅल पर पंजीकरण करने मᱶ सहायता, आव᭫यकताᲐ के अनुसार 
अपनी बोिलयां तैयार करने और सीपीपी पोटᭅल पर अपनी बोिलयां ऑनलाइन ᮧ᭭तुत करने के िलए ह।ᱹ 

सीपीपी पोटᭅल पर ऑनलाइन बोिलयां ᮧ᭭तुत करने के िलए उपयोगी अिधक जानकारी https://eprocure.gov.in/eprocure/app पर 
ᮧा᳙ कᳱ जा सकती है :  
 

1. पजंीकरण : 

1) बोलीदाताᲐ को सीपीपी पोटᭅल पर "Online bidder Enrollment" िलंक पर ि᭍लक करके कᱶ ᮤीय सावᭅजिनक खरीद पोटᭅल 
(URL:https://eprocure.gov.in/eprocure/app ) के ई-ᮧो᭍योरमᱶट मॉᲽूल, जो ᳰक िनःशु᭨क ह,ै  पर नामांकन करना 
आव᭫यक ह।ै   
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2) नामांकन ᮧᳰᮓया के भाग के ᱨप मᱶ, बोलीदाताᲐ को एक यूिनक उपयोगकताᭅ के नाम चयन करना होगा और अपने एकाउंट के 
िलए एक पासवडᭅ देना होगा। 

3) बोलीदाताᲐ को सलाह दी जाती ह ैᳰक वे पंजीकरण ᮧᳰᮓया के भाग के ᱨप मᱶ अपना वैध ईमेल पता और मोबाइल नंबर दजᭅ 
करᱶ। इनका उपयोग सीपीपी पोटᭅल से ᳰकसी भी सूचना के िलए ᳰकया जाएगा। 

4) बोलीदाताᲐ को, नामांकन के बाद, अपने ᮧोफाइल के साथ सीसीए इंिडया (जैसे िसफᳱ/एन.कोड/ईमुᮤा आᳰद) ᳇ारा मा᭠यता 
ᮧा᳙ ᳰकसी भी ᮧमाणन ᮧािधकरण ᳇ारा जारी अपने वैध िडिजटल ह᭭ताᭃर ᮧमाणपᮢ (ह᭭ताᭃर कंुजी उपयोग के साथ तृतीय 
᮰ेणी के ᮧमाण पᮢ) को पंजीकृत करना होगा। 

5) एक बोलीदाता ᳇ारा केवल एक ही वैध डीएससी पंजीकृत ᳰकया जाना चािहए। कृपया ᭟यान दᱶ ᳰक बोलीदाता यह सुिनि᳟त 
करने के िलए िज᭥मेदार ह ᱹᳰक वे अपने डीएससी को दसूरᲂ को उधार नहᱭ दᱶ, अ᭠यथा दᱧुपयोग कᳱ संभावना हो सकती ह।ै 

6) बोलीदाता अपनी यूजर आईडी/पासवडᭅ और डीएससी/ई-टोकन का पासवडᭅ दजᭅ करके सुरिᭃत लॉग-इन के मा᭟यम से साइट पर 
लॉग-इन कर सकते ह।ᱹ 

2. िनिवदा द᭭तावजेᲂ कᳱ सिचᲈग: 

1) सीपीपी पोटᭅल मᱶ िविभ᳖ सचᭅ िवक᭨प बनाए गए ह,ᱹ िजससे बोलीदाताᲐ को सᳰᮓय िनिवदाᲐ को कई पैरामीटर ᳇ारा सचᭅ 
करने मᱶ सुिवधा हो। इन मापदंडᲂ मᱶ िनिवदा कᳱ आईडी, संगठन का नाम, ᭭थान, ितिथ, मू᭨य आᳰद शािमल हो सकते हᱹ। 
िनिवदाᲐ के िलए एडवां᭭ड सचᭅ का िवक᭨प भी ह,ै िजसमᱶ बोलीदाता सीपीपी पोटᭅल पर ᮧकािशत िनिवदा कᳱ सचᭅ के िलए कई 
सचᭅ पैरामीटर को जोड़ सकते हᱹ जैसे संगठन का नाम, संिवदा का ᱨप, ᭭थान, सीपीपी पोटᭅल पर ᳰदनांक, अ᭠य कᳱ-वडᭅ आᳰद।  

2) एक बार जब बोलीदाता अपनी ᱧिच के अनुसार उन िनिवदाᲐ का चयन कर लेते ह,ᱹ तो वे आव᭫यक द᭭तावेज/िनिवदा कायᭅᮓम 
डाउनलोड कर सकते ह।ᱹ इन िनिवदाᲐ को संबंिधत 'माई टᱶडर' फ़ो᭨डर मᱶ ले जाया जा सकता है। यᳰद िनिवदा द᭭तावेज हतुे 
शुि᳍पᮢ जारी ᳰकया गया ह ैतो इससे सीपीपी पोटᭅल एसएमएस/ई-मेल के मा᭟यम से बोलीदाताᲐ को सूिचत करने मᱶ सᭃम 
होगा  

3) यᳰद बोलीदाता ह᭨ेपडे᭭क से कोई ᭭प᳥ीकरण/सहायता ᮧा᳙ करना चाहता ह ैतो उसे ᮧ᭜येक िनिवदा के संबंध मᱶ ᮧदाब कᳱ गयी 
िविश᳥ िनिवदा आईडी को नोट करना चािहए। 

3. बोली कᳱ तैयारी:  

1) बोलीदाता को अपनी बोली ᮧ᭭तुत करने से पहले िनिवदा द᭭तावेज हतुे ᮧकािशत ᳰकसी भी शुि᳍पᮢ को ᭟यान मᱶ रखना चािहए। 

2) बोली के भाग के ᱨप मᱶ ᮧ᭭तुत ᳰकए जाने वाल ेआव᭫यक द᭭तावेजᲂ को समझने के िलए कृपया िनिवदा िव᭄ापन और िनिवदा 
द᭭तावेज को ᭟यान से दखेᱶ। कृपया उन कवरᲂ कᳱ सं᭎या पर ᭟यान दᱶ िजनमᱶ बोली द᭭तावेज जमा ᳰकए जाने ह,ᱹ द᭭तावेजᲂ कᳱ 
सं᭎या - िजसमᱶ ᮧ᭭तुत ᳰकए जाने वाले ᮧ᭜येक द᭭तावेज के नाम और सामᮕी शािमल ह।ᱹ इनमᱶ से ᳰकसी मᱶ भी अंतर होने पर  
बोली को अ᭭वीकार ᳰकया जा सकता ह।ै 

3) बोलीदाता को िनिवदा द᭭तावेज/अनुसूची के अनुसार ᮧ᭭तुत ᳰकए जाने वाले बोली द᭭तावेज को अिᮕम ᱨप से तैयार करने 
चािहए और सामा᭠यतया, वे पीडीएफ/ए᭍सएलएस/आरएआर/डीड᭣᭨यूएफ/जेपीजी ᮧाᱨपᲂ मᱶ हो सकते हᱹ। बोली द᭭तावेजᲂ को 
100 डीपीआई के साथ ᭣लैक एंड ᭪हाइट िवक᭨प के साथ ᭭कैन ᳰकया जा सकता ह ैजो ᭭कैन ᳰकए गए द᭭तावेज़ के आकार को कम 
करने मᱶ मदद करता है। 

4) मानक द᭭तावेजᲂ, िज᭠हᱶ ᮧ᭜येक बोली के एक भाग के ᱨप मᱶ ᮧ᭭तुत करने कᳱ आव᭫यकता होती ह,ै के उसी सेट को अपलोड करने 
मᱶ आव᭫यक समय और ᮧयास से बचने के िलए, ऐसे मानक द᭭तावेजᲂ (जैसे पैन काडᭅ कᳱ ᮧित, वािषᭅक ᳯरपोटᭅ, लेखा परीᭃक का 
ᮧमाण पᮢ आᳰद) को अपलोड करने का एक ᮧावधान  बोलीदाताᲐ को ᮧदान ᳰकया गया ह।ै बोलीदाता ऐसे द᭭तावेज़ अपलोड 
करने के िलए उनके िलए उपल᭣ध "माइ᭭पेस" या "अ᭠य मह᭜वपूणᭅ द᭭तावेज़" ᭃेᮢ का उपयोग कर सकते ह।ᱹ इन द᭭तावेज़ᲂ को 
सीधे "माई᭭पेस" एᳯरया से बोली सबिमट करते समय सबिमट ᳰकया जा सकता ह,ै और उ᭠हᱶ दोबारा अपलोड करने कᳱ 
आव᭫यकता नहᱭ ह।ै इससे बोली ᮧ᭭तुत करने कᳱ ᮧᳰᮓया मे लगने वाले  अपेिᭃत समय मᱶ कमी आएगी। 

नोट: My Documents ᭭पेस केवल अपलोड करने कᳱ ᮧᳰᮓया को आसान बनाने के िलए बोलीदाताᲐ को ᳰदया गया एक ᳯरपोिजᮝी ह।ै यᳰद बोलीदाता ने अपने द᭭तावेज़ My 
Documents  वाले ᭭थान मᱶ अपलोड ᳰकए ह,ᱹ तो यह ᭭वचािलत ᱨप से यह सुिनि᳟त नहᱭ करता ह ैᳰक ये द᭭तावेज़ तकनीकᳱ बोली का का एक भाग  ह।ᱹ  

 

4. बोली का ᮧ᭭तुतीकरण:  

1) बोिलयां केवल सीपीपीपी वेबसाइट : https://eprocure.gov.in/eprocure/app पर ऑनलाइन ᮧ᭭तुत कᳱ जाएंगी। 
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2) बोलीदाता को बोली ᮧ᭭तुत करने के िलए पहले ही साइट पर लॉग इन करना चािहए ताᳰक वे समय पर अथाᭅत बोली ᮧ᭭तुत 
करने के समय पर या उससे पहले बोली अपलोड कर सकᱶ । ᳰकसी अ᭠य कारण से ᳰकसी भी दरेी के िलए बोलीदाता ही िज᭥मेवार 
होगा। 

3) बोलीदाता को िनिवदा मᱶ दशाᭅए गए द᭭तावेज अनुसार आव᭫यक बोली द᭭तावेजᲂ को एक-एक करके िडिजटल ᱨप से 
ह᭭ताᭃᳯरत और अपलोड करना होगा। 

4) बोलीदाता को िनिवदा शु᭨क / ईएमडी का भुगतान करने के िलए "ऑफ़लाइन" के ᱨप मᱶ भुगतान िवक᭨प का चयन करना होगा 
तथा उपकरण का िववरण दजᭅ करना होगा। 

5) ई.एम.डी. रािश "पाटᭅ-A: एन.आई.टी. िडटे᭨स" मᱶ िनᳰदᭅ᳥  कᳱ गई ह।ै बोलीदाता कुल ई.एम.डी रािश ᳰफ᭍᭭ड 
िडपािजट ᳯरिस᭡ट / िडमांड ᮟा᭢ट / बᱹकर'स चेक, जो एक अनुसूिचत बᱹक ᳇ारा पे & एकाउं᭗स ऑᳰफसर , 
वी.ई.सी.सी., कोलकाता मᱶ दये के पᭃ मᱶ जारी ᳰकया गया ह,ै के ᱨप मᱶ जमा करना चािहए । 

 नोट: 

 बोलीदाता को अपनी बोिलयां जमा करते समय ई.एम.डी. द᭭तावेज कᳱ ᭭कैन कॉपी सी.पी.पी. पोटᭅल पर 
अपलोड करनी चािहए। असली ई.एम.डी. एन.आई.टी. के "पाटᭅ ए: ᭭प᳥ीकरण मांगने कᳱ समाि᳙ ितिथ और 
समय" मᱶ उि᭨लिखत संबंिधत अिधकाᳯरयᲂ को अिᮕम ᱨप से भेजी जानी चािहए ताᳰक वे भाग-ए मᱶ 
उि᭨लिखत "टेᳰᲣकल बोली ऑनलाइन खोलने कᳱ ितिथ एवं समय" से पहल ेपᱟचं सकᱶ । अ᭠यथा अपलोड कᳱ 
गई बोली को अ᭭वीकार कर ᳰदया जाएगा। 

 भौितक ᱨप से भेजी गई ई.एम.डी. का िववरण, अपलोड कᳱ गई ᭭कैन कᳱ गई ᮧित मᱶ उपल᭣ध िववरण और 
बोली जमा करने के समय दजᭅ ᳰकए गए डटेा से मेल खाना चािहए। अ᭠यथा अपलोड कᳱ गई बोली को 
अ᭭वीकार कर ᳰदया जाएगा।  

 चेक के ᱨप मᱶ ई.एम.डी. को ᭭वीकार नहᱭ ᳰकया जाएगा। 

6) एजᱶसी कायᭅ के िलए बोली पूवᭅ ᭭प᳥ीकरण, यᳰद कोई हो, एजᱶसी डाउनलोड करेगी और उसे िविधवत ह᭭ताᭃᳯरत और मुहरबंद 
(᭭कैन कᳱ गई ᮧित) अपलोड करेगी। संशोिधत द᭭तावेज (यᳰद कोई हो) ई-िनिवदा पोटᭅल पर अपलोड ᳰकए जाएंगे। 

7) बोलीदाताᲐ से अनुरोध ह ैᳰक वे नोट करᱶ ᳰक वे उपल᭣ध कराए गए ᮧाᱨप मᱶ ही अपनी िवᱫीय बोिलयां को अव᭫य ᮧ᭭तुत करᱶ 
और कोई अ᭠य ᮧाᱨप ᭭वीकायᭅ नहᱭ ह।ै यᳰद मू᭨य बोली को िनिवदा द᭭तावेज के साथ मानक BoQ ᮧाᱨप के ᱨप मᱶ ᳰदया गया 
ह,ै तो इसे डाउनलोड ᳰकया जाना ह ैऔर सभी बोलीदाताᲐ ᳇ारा भरा जाना ह।ै बोलीदाताᲐ को BoQ फ़ाइल डाउनलोड 
करने, इसे खोलने और अपने संबंिधत िवᱫीय उ᳍रण और अ᭠य िववरण (जैसे बोली लगाने वाले का नाम) के साथ SKY BLUE 
रंग (असुरिᭃत) सेल को पूरा करना आव᭫यक ह।ै कोई अ᭠य सेल नहᱭ बदला जाना चािहए। एक बार िववरण पूरा हो जाने के 
बाद, बोलीदाता को फ़ाइल नाम बदले िबना इसे सेव करना चािहए चािहए और इसे ऑनलाइन ᮧ᭭तुत करना चािहए। यᳰद 
बोलीकताᭅ ᳇ारा BoQ फ़ाइल को संशोिधत पाया जाता है, तो बोली को अ᭭वीकार कर ᳰदया जाएगा।   

8) िनिवदाकारᲂ को सलाह दी जाती ह ैᳰक वे अपने द᭭तावेज़ बᱟत पहले ही अपलोड कर दᱶ, ताᳰक सवᭅर पर अंितम समय मᱶ हड़बड़ी 
या अपलोड करने मᱶ आने वाली जᳯटलताᲐ से बचा जा सके। VECC, ᳰकसी भी मामले मᱶ, सवᭅर और तकनीकᳱ सम᭭याᲐ 
सिहत द᭭तावेजᲂ को अपलोड करने के दौरान ᳰकसी भी ᮧकार कᳱ कᳯठनाइयᲂ के िलए िज᭥मेवार नहᱭ होगा। 

9) बोली द᭭तावेजᲂ को 100 डीपीआई के साथ ᭣लैक एंड ᭪हाइट िवक᭨प के साथ ᭭कैन ᳰकया जा सकता ह ैजो ᭭कैन ᳰकए गए 
द᭭तावज़े के आकार को कम करने मᱶ मदद करता ह।ै  

10) सवᭅरटाइम (जो बोलीदाताᲐ के डशैबोडᭅ पर ᮧदिशᭅत होता ह)ै को बोलीदाताᲐ ᳇ारा बोिलयां ᮧ᭭तुत करने, बोिलयां खोलने 
आᳰद कᳱ समय सीमा को संदिभᭅत करने के िलए मानक समय माना जाएगा। बोलीदाताᲐ को बोली ᮧ᭭तुत करने के दौरान इस 
समय का पालन करना चािहए।  

11) िनयत तारीख और समय (िव᭭ताᳯरत अविध सिहत) के बाद िनिवदा द᭭तावजे ᮧ᭭तुत करने कᳱ अनुमित नहᱭ होगी। 

12) बोलीदाताᲐ ᳇ारा ᮧ᭭तुत ᳰकए जा रह ेसभी द᭭तावेजᲂ को डटेा कᳱ गोपनीयता सुिनि᳟त करने के िलए PKI एि᭠ᮓ᭡शन तकनीकᲂ 
का उपयोग करके एि᭠ᮓ᭡ट ᳰकया जाएगा। दजᭅ ᳰकए गए डटेा को अनिधकृत ᳞िᲦयᲂ ᳇ारा बोली खुलने के समय तक नहᱭ दखेा 
जा सकता ह।ै बोिलयᲂ कᳱ गोपनीयता सुरिᭃत सॉकेट लेयर 128 िबट एि᭠ᮓ᭡शन तकनीक का उपयोग करके बनाए रखी जाती 
ह।ै सᱶसेᳯटव फᳱ᭨ड का डटेा ᭭टोरेज एि᭠ᮓ᭡शन ᳰकया जाता ह।ै कोई भी बोली द᭭तावेज़ जो सवᭅर पर अपलोड ᳰकया जाता ह,ै 
िस᭭टम ᳇ारा जनरेट िसमᳯेᮝक कᳱ का उपयोग करके िसमेᳯᮝक एि᭠ᮓ᭡शन के अधीन होता ह।ै इसके अलावा यह कᳱ (key) 
खरीददारᲂ/बोली खोलने वाले कᳱ सावᭅजिनक कंुजी का उपयोग करके असमिमत एि᭠ᮓ᭡शन के अधीन ह।ै कुल िमलाकर, अपलोड 
ᳰकए गए िनिवदा द᭭तावेज अिधकृत बोली खोलने वालᲂ ᳇ारा िनिवदा खोलने के बाद ही पढ़ने यो᭏य हो जाते ह।ᱹ   

13) अपलोड ᳰकए गए िनिवदा द᭭तावजे अिधकृत बोली खोलने वालᲂ ᳇ारा िनिवदा खोलने के बाद ही पढ़ने लायक हो जाते ह।ᱹ 
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14) बोिलयᲂ को सफलतापूवᭅक और समय पर ᮧ᭭तुत करने पर (अथाᭅत पोटᭅल मᱶ "Freeze Bid Submission"पर ि᭍लक करने के 
बाद), पोटᭅल एक सफल िबड सबिमशन संदेश दगेा और बोली सं᭎या के साथ संिᭃ᳙ समरी और अ᭠य सभी ᮧासंिगक िववरणᲂ के 
साथ बोली ᮧ᭭तुत करने कᳱ ितिथ एवं समय ᮧदिशᭅत ᳰकया जाएगा।  

15) बोली का सार िᮧंट ᳰकया जाना ह ैऔर बोली ᮧ᭭तुत करने कᳱ पावती के ᱨप मᱶ रखा जाना ह।ै इस पावती का उपयोग ᳰकसी भी 
बोली खोलने कᳱ बैठक मᱶ एᮝंी पास के ᱨप मᱶ ᳰकया जा सकता ह।ै 

16) इ᭒छुक बोलीदाताᲐ को सलाह दी जाती ह ै ᳰक वे ᭭वयं को अ᳒तन रखने के िलए बोली ᮧ᭭तुत करन ेकᳱ अंितम ितिथ तक 
िनयिमत ᱨप से इस वेबसाइट को दखेते रहᱶ ᭍यᲂᳰक िनिवदा मᱶ ᳰकसी भी पᳯरवतᭅन/संशोधन कᳱ सूचना इस वेबसाइट के मा᭟यम 
से केवल शुि᳍पᮢ/पᳯरिश᳥/संशोधन ᳇ारा दी जाएगी। 

5. बोलीदाताᲐ को सहायता 

1) िनिवदा द᭭तावेज और उसमᱶ िनिहत िनयमᲂ और शतᲄ से संबंिधत ᳰकसी भी ᮧ᳤ को िनिवदा के िलए िनिवदा आमंᮢ ण 
ᮧािधकारी या िनिवदा मᱶ इंिगत संबंिधत संपकᭅ  ᳞िᲦ को संबोिधत ᳰकया जाना चािहए। 

2) ऑनलाइन बोली जमा करने कᳱ ᮧᳰᮓया से संबंिधत कोई भी ᮧ᳤ या सामा᭠य ᱨप से सीपीपी पोटᭅल से संबंिधत ᮧ᳤ᲂ को 
24x7 सीपीपी पोटᭅल ह᭨ेपडे᭭ क को िनदिेशत ᳰकया जा सकता ह।ै 

 

PART C: TENDER REQUIREMENTS FOR ELIGIBILITY: 
 

1. The details of the tender requirements for eligibility and various documents to be submitted to the 

vendor has been provided in the file “Informationfromvendor.xls”. 

2. The excel file has multiple sheets e.g. (a) Information sheet (b) Instruction sheet (c) Tender Acceptance 

Letter (d) Undertaking. The bidders should carefully go through all the sheets of the excel file. 

3. Bidders are required to download the file “Informationfromvendor.xls”, open it and complete the SKY 

BLUE coloured (unprotected) cells in the “information sheet” with their respective details. No other cells 

should be changed. Bidders are advised to read and follow the “Instruction sheet” of the excel file before 

filling up the “information sheet”. Once the details have been filled up, the bidder should upload the “pdf” 

version of the “information sheet” along with other certificates and declarations mentioned in the excel 

file under the heading “PART IV: Certificates – all are mandatory” as a single pdf file. 

4. Bidders are required to fill up the two forms as per the format given in the sheets (a) Tender Acceptance 

Letter (b) Undertaking of the excel file “Informationfromvendor.xls” on their letterhead and upload the 

scanned copy of the same in the CPPP portal along with other requisite documents. 

5. It is bidder’s responsibility to provide the correct information in the excel file and to upload the scanned 

copies of the correct files in the CPP portal where ever applicable. 

6. The e-mail i/d and/ or telephone/ mobile numbers provided by the vendor should remain active during 

the entire tender evaluation process as these information may be used for communicating with the 

vendor, if necessary. 

 

भाग ग: पाᮢता के िलए िनिवदा आव᭫यकताए:ँ 
 

1. पाᮢता के िलए िनिवदा आव᭫यकताᲐ और वᱶडर को ᮧ᭭तुत ᳰकए जाने वाले िविभ᳖ द᭭तावेजᲂ का िववरण " 
“Informationfromvendor.xls” फ़ाइल मᱶ उपल᭣ध कराया  गया ह।ै 
 

2. ए᭍सेल फाइल मᱶ कई शीट ह ᱹयथा, (a) Information sheet (b) Instruction sheet (c) Tender Acceptance Letter (d) 

Undertaking । बोलीदाताᲐ को ए᭍सेल फाइल कᳱ सभी शीटᲂ को ᭟यान से दखेना चािहए। 
 

3. बोलीदाताᲐ “Informationfromvendor.xls” फ़ाइल डाउनलोड करᱶ, इसे खोलᱶ और अपने संबंिधत िववरण के साथ "सूचना 
पᮢक" मᱶ SKY BLUE रंग (अनᮧोटे᭍टेड) सेल को भरᱶ। कोई अ᭠य सेल नहᱭ बदला जाना चािहए। बोलीदाताᲐ को सलाह दी 
जाती ह ैᳰक वे "information sheet" भरने से पहले ए᭍सेल फ़ाइल के "instruction sheet" को पढ़ᱶ और उनका अनुपालन करᱶ। 
एक बार िववरण भरने के बाद, बोलीदाता को "PART IV: Certificates – all are mandatory" शीषᭅक के तहत ए᭍सेल 
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फ़ाइल मᱶ उि᭨लिखत अ᭠य ᮧमाणपᮢᲂ और घोषणाᲐ के साथ "information sheet" का "pdf" सं᭭करण एक एकल 
पीडीएफ द᭭तावेज़ के ᱨप मᱶ अपलोड करना चािहए | 

 
4. बोलीदाताᲐ को ए᭍सेल फ़ाइल “Informationfromvendor.xls” कᳱ दो शीट (“Tender acceptance letter”,   

“Undertaking”) मᱶ ᳰदए गए ᮧाᱨप के अनुसार उनके लेटरहडे पर दो फॉमᭅ भरने कᳱ आव᭫यकता होती ह ैऔर अ᭠य आव᭫यक 
द᭭तावेजᲂ के साथ उसी कᳱ ᭭कैन कᳱ ᱟई कॉपी सीपीपीपी पोटᭅल पर अपलोड करᱶ।  
 

5. ए᭍सेल फ़ाइल मᱶ सही जानकारी ᮧदान करना और सीपीपी पोटᭅल मᱶ सही फाइलᲂ कᳱ ᭭कैन कᳱ गई ᮧितयᲂ को जहां कहᱭ लागू हो, 
अपलोड करना बोलीदाता कᳱ ही िज᭥मेदारी ह।ै 
 

6. वᱶडरा ᳇ारा ᮧदान ᳰकया गया ई-मेल आई/डी और/या टलेीफोन/मोबाइल नंबर िनिवदा कᳱ पूरी मू᭨यांकन ᮧᳰᮓया के दौरान सᳰᮓय 
रहना चािहए ᭍यᲂᳰक यᳰद आव᭫यक हो तो इन सूचनाᲐ का उपयोग िवᮓेता के साथ संवाद करने के िलए ᳰकया जा सकता ह।ै 

 

PART D: GENERAL CONDITIONS OF CONTRACT: 
 

1. Tender Rates:  
a. The bidders shall quote their rates in the excel file of the price bid uploaded in the CPP 

portal only. Refer to “PART B” of this document for further information. 
b. The quoted rate should be inclusive of all costs e.g. minimum wages including present 

rate of VDA, incidental charges, statutory obligations such as contribution towards ESI, 
EPF and any other central as well as State Government taxes, levies including profit. 
The bidder has to comply with the provisions of EPF scheme 1952 and all amendments 
issued from time to time in respect of employees engaged by him/ her for this work. Any 
consequence arising due to non-complying of provisions as specified above shall be 
sole responsibility of the bidder. At present, the EPF contributions are payable on the 
maximum wage ceiling limit of Rs. 15,000/-. The employee contributes 12% of the 
wage, while the employer contributes 8.33% towards Employees Pension Scheme 
(EPS) and 3.67% towards EPF of the employee.  

c. Before submitting the bid, vendors are requested also to refer to PART-D and PART-E 
of this document. 

 
2. Performance Gurantee:  

a. The tenderer whose tender is accepted, will be required to deposit Performance Guarantee @ 
5% of tendered value within 15 days from the date of receipt of the work order. Performance 
Guarantee can be submitted in the form of PBG (Performance Bank Guarantee), FDR (Fixed 
Deposit Receipt), DD (Demand Draft), BC (Banker’s Cheque) etc. issued by any Schedules 
bank drawn in favour of Pay & Accounts Officer, VECC, payable at Kolkata.  This period 
can be further extended by the Engineer-in-charge on written request of the contractor stating 
the reason for delays in submitting the Performance Guarantee, to the satisfaction of the 
Engineer-in-charge. Late fee (@ 0.1% per day of PBG amount) will be levied for the delayed 
submission of PBG.  

b. The Performance Guarantee shall be initially valid up to the stipulated date of completion plus 
60 days beyond that. In case the time for completion of work gets enlarged, the contractor shall 
get the validity of Performance Guarantee extended to cover such enlarged time for completion 
of work. 

c. After recording of the completion certificate for the work by the competent authority, the 
performance guarantee shall be returned to the contractor, without any interest. 

 
3. Security Deposit:  

a. Security Deposit @ 2.5% of tendered value as worked out on the basis of tendered cost will be 
recovered @ 2.5% of the gross value of each bill including final bill.   

b. Security Deposit will be returned after three (03) months of completion of the job or passing of 
final bill whichever is later.   

c. No interest will be paid to the security deposit (SD). 
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4. Contractor’s responsibility towards his employees: 
a. The contractor should pay to their personnel minimum wages from time to time including VDA 

as notified by the Office of the Chief Labour Commissioner(C), New Delhi, Government of 
India. 

b. Any breach of minimum wages condition will be liable for termination of the contract and the 
same would be dealt with accordingly. No escalation will be paid for this work. No extra 
payment over and above the quoted price will be paid. However, Minimum wages and VDA 
increased by Ministry of Labour will be reimbursed extra during the contractual period 
as per the applicable rate as and when revised.  ESI, EPF & GST on the additional 
amount will also be considered for reimbursement on submission of documentary 
evidences. Reimbursement of ESI & EPF is valid only for applicable cases. 

c. Contractor should pay wages to their personnel by 7th of every month by means of direct 
payment to the beneficiary (worker’s) account through RTGS/NEFT/ECS mode and a statement 
thereof showing the details like Worker’s name, Account No., Bank name, IFSC number, 
Amount, UTR number etc. should be submitted along with their bills for payment. The 
contractor should ensure that there is no scope for any grievance from the personnel on delayed 
payment of wages.  

d. The employees engaged by the contractor will be in the pay roll of the contractor only and 
VECC will not be held responsible in any way. 

e. All workers to be engaged by the contractor for this work, should have medical examinations 
for Blood RE, Urine RE and Chest X-ray. The test reports are to be submitted to the Engineer-
in-Charge before engaging them to the work after receiving of the work order. These reports are 
to be examined and verified by VECC Medical Officer of Medical Section. Thereafter a fitness 
certificate will be issued by VECC Medical Officer. Cost of medical test to be borne by the 
contractor and should be considered while submitting the quotation. 

f. Working personnel under the contract will not be entitled for any medical facility from 
department except the first aid which is provided only during working days between 0900 Hrs. 
to 1730 Hrs. 
 

5. Payment of Bills: 
a. Payment will be made by Pay & Accounts Officer, VECC, bi-monthly on satisfactory 

completion of the work during the period.   
b. The vendor has to submit tax-invoice, wages sheet, bank statement for payment of wages, 

attendance sheet, ESIC challan & contribution history, EPF challan cum return copy to the 
Engineer-in-charge after every two months. Vendor would also require to sign the measurement 
book (MB) and RA bill prepared by the EIC for processing of the payment. 

c. Payment will be made through RTGS/NEFT mode only.   
d. The payment is subject to TDS applicable under Income Tax Act, 1961. As per instructions of 

Ministry of Finance, a recovery of Income Tax @ 2% of gross value of work done, will be 
made from all the bills in respect of this work and the amount so recovered will be credited to 
the Income Tax Authorities and a certificate for the amount so credited will be uploaded to the 
website of Income Tax Authority by the Pay & Accounts Officer, VECC, Kolkata. 

e. TDS @ 2% or as applicable U/S 51 of GST Act. 2017 will also be recovered from the bills and 
TDS thereof will be uploaded in GST portal by Pay & Accounts Officer, VECC, Kolkata.  
Any other taxes as per Government directives shall be deducted from each bill paid to the 
contactor, from time to time. 
 

6. Validity of the Contract Period: 
a. The contract will be in force for a period of twelve (12) months from the date of 

commencement of contract.   
b. The Director, VECC reserves the right to short close the contract partly or terminate the entire 

contract, awarded to the vendor, as the case may be, at any time without assigning any reason 
thereof.   

c. The contract may be extended for the further period of twelve (12) months subject to 
satisfactory performance and on mutually agreed terms and conditions. 

d. The contract doesn’t contain the provision for escalation clause during the contract period 
and also in the event of extension of contract. 
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7. Acts to be complied with: 

a. The Contract shall comply with all Central, State and Municipal laws and rules and shall be 
solely responsible for complying with the provisions of the Contract Labour (Regulation and 
Abolition) Act, 1970, and the rules there under and the other enactments that may be applicable 
including the Payment of Wages Act, 1936, Factory Act 1948, Workmen’s Compensation Act, 
1923 or any other applicable legislation and Municipal Bye-laws or other Statutory rules and 
regulations, whatsoever, in force. In so far as these are applicable, any obligations, financial or 
otherwise, imposed under any statutory enactments, rules and regulations, there under shall be 
the sole responsibility or the contractor. 
 

8. Security & Safety Regulations: 
a. Safety Regulation of VECC should be followed strictly during the entire period of work. 
b. Engineer in-charge of the work should get a work permit from industrial safety officer before 

commencement of work. 
c. All the persons engaged in the present contract should have Police Verification Certificate, 

valid identity proof / residence proof and should submit attested copies of documents in support 
of above.  However due to security reasons, Security Section of VECC may ask for specific 
identity proof / residence proof / certification by local police as may be required. 

d. All personnel connected with the consultant and their bags and baggage shall be liable for 
physical check both at the time of entry and exit by the security staff as per Department security 
regulation. The personnel are required to be in possession of individual identity card or passes. 
 
 

9. Removal & Replacement of personnel: 
a. Except for the Engineer in charge may otherwise agree, no changes shall be made in the 

personnel during the contract period. If for any reasons beyond the reasonable control of the 
vendor, it becomes necessary to replace any of the personnel, the vendor shall forthwith provide 
as a replacement a person of equivalent qualification and experience acceptable to the Engineer 
in Charge. 

b. The Engineer in Charge may require the contractor to dismiss or remove any person or persons, 
who may be incompetent or misconduct himself or has been charged with having committed 
criminal action or negligent in the proper performance of his duties. All such persons shall not 
again be employed in executing the job within the scope of the present contract. 
 

10. Maintaining the Documents: 
a. The Contractor should maintain the following Registers in respect of the work orders placed on 

them so that the same may be produced to the Labour Enforcement Officer for inspection when 
the same is called for : (a) Attendance Register, (b) Register of Wages, (c) Register of 
Deductions, (d) Register of Overtime, (e) Register of Fines, (f) Register of Advances, (g) Wage 
Slip, (h) Register of Persons Employed. 

 
11. Contact details related to this tender: 

a. Different officers of this Department as well as CPPP will be help you to solve different types 
of issues / problems. Contact the relevant officer ONLY, as given in the following table, based 
on the nature of the issue /problem. 

 
1 For technical clarifications related to 

the tender 
Please refer to part -A, NIT Details, ‘Seek clarification 
start date’ 

2 For any help on CPP portal, trouble 
with tender uploading 

Use the website: 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app 
 
On the top right corner click “contact us” to find the 
24x7 phone support and mail support 

3 For vigilance related issues Contact Vigilance Officer: 
Dr. Anjan Dutta Gupta, Scientific Officer (H), VECC, 
1/AF Bidhannagar, Kolkata – 700 064.  
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Tel. No. 033 2318 3206 (O) 
 e-mail: vigilanceofficer@vecc.gov.in 
 

 
 

भाग घ : सिंवदा कᳱ सामा᭠य शत:ᱸ 
 

1. िनिवदा दरᱶ: 
a. बोलीदाता अपनी ᮧ᭭तािवत कᳱमत केवल सी.पी.पी. पोटᭅल मᱶ अपलोड कᳱ गई ‘ᮧाइस िबड’ कᳱ ए᭍सेल 

फाइल मᱶ उ᭞धृत करᱶगे। अिधक जानकारी के िलए इस द᭭तावेज़ का "भाग बी" दखेᱶ। 
b. ᮧ᭭तािवत कᳱमत सभी लागतᲂ सिहत होनी चािहए, उदाहरण के िलए, वी.डी.ए. कᳱ वतᭅमान दर 

सिहत ᭠यूनतम मजदरूी, आकि᭭मक शु᭨क, वैधािनक दािय᭜व जैसे ई.एस.आई., ई.पी.एफ. मᱶ 
योगदान, और कोई अ᭠य कᱶ ᮤ और साथ ही रा᭔य सरकार के कर, लाभ सिहत लेवी। बोलीदाता 
को इस कायᭅ के िलए उसके ᳇ारा िनयुᲦ कमᭅचाᳯरयᲂ के िलय ेई.पी.एफ. योजना 1952 के ᮧावधानᲂ और 
समय-समय पर जारी सभी संशोधन का पालन करना होगा। ऊपर िनᳰदᭅ᳥  ᮧावधानᲂ का पालन न करन े
के कारण उ᭜प᳖ होने वाले ᳰकसी भी पᳯरणाम कᳱ पूरी िज᭥मेदारी बोलीदाता कᳱ होगी। वतᭅमान 
मᱶ, ई.पी.एफ. योगदान अिधकतम वतेन सीमा 15000/- ᱧपये कᳱ दर पर दये ह।ै कमᭅचारी वेतन का 
12% योगदान करता ह,ै जबᳰक िनयोᲦा कमᭅचारी पᱶशन योजना (EPS) मᱶ 8.33% और 
ई.पी.एफ. कᳱ ओर 3.67% योगदान दतेा ह।ै 

c. बोलीदाताᲐ से अनुरोध ह ै ᳰक बोली जमा करने से पहल ेव ेइस द᭭तावेज़ का भाग-डी और 
भाग-ई भी दखेᱶ । 

 

2. कायᭅिन᭬पादन गारंटी: 
a.  िजस िनिवदाकार कᳱ िनिवदा ᭭वीकार कᳱ जाती ह,ै उसे कायाᭅदेश ᮧा᳙ होने कᳱ ितिथ से 15 ᳰदनᲂ के भीतर िनिवदा 

म᭨ूय का 5% कायᭅिन᭬पादन गारंटी ᮧ᭭तुत करनी होगी। िन᭬पादन गारंटी भुगतान एवं लेखा अिधकारी, वीईसीसी, के 

पᭃ मᱶ आहᳯरत, कोलकाता मᱶ देय, ᳰकसी भी अनुसूिचत बᱹक ᳇ारा जारी पीबीजी (परफ़ोमᱸस बᱹक गारंटी), एफडीआर 

(साविध जमा रसीद), डीडी (िडमांड ᮟा᭢ट), बीसी (बᱹकसᭅ चेक) आᳰद के ᱨप मᱶ ᮧ᭭तुत कᳱ जा सकती ह।ै  इस अविध को 

ᮧभारी अिभयंता ᳇ारा संिवदाकर के िलिखत अनुरोध पर कायᭅिन᭬पादन  गारंटी जमा करने मᱶ दरेी का कारण बताते ᱟए, 

ᮧभारी अिभयंता कᳱ संतुि᳥ पर, आगे बढ़ाया जा सकता है। िवलंब शु᭨क (पीबीजी रािश का 0.1% ᮧित ᳰदन) पीबीजी 
जमा करने मᱶ दरेी के िलए लगाया जाएगा। 

b. कायᭅिन᭬पादन गारंटी ᮧारंभ मᱶ पूणᭅ होने कᳱ िनधाᭅᳯरत ितिथ और उसके बाद 60 ᳰदनᲂ तक वैध होगी। यᳰद कायᭅ पूरा 

करने का समय बढ़ जाता ह,ै तो संिवदाकार को कायᭅ पूरा करने के िलए ऐसे बढ़ े ᱟए समय को कवर करने के िलए 
िन᭬पादन गारंटी कᳱ वैधता बढ़ानी होगी।    

c. सᭃम ᮧािधकारी ᳇ारा कायᭅ के िलए पूणᭅता ᮧमाण पᮢ कᳱ ᳯरकॉिडᲈग के बाद, कायᭅिन᭬पादन गारंटी संिवदाकार 
को िबना ᳰकसी ᭣याज के वापस कर दी जाएगी। 

 

3. सुरᭃा जमा: 
a. सुरᭃा जमा @ िनिवदा मू᭨य का 2.5% जैसा ᳰक िनिवदा लागत के आधार पर िनकाला गया ह,ै अंितम िबल 

सिहत ᮧ᭜येक िबल के सकल मू᭨य के 2.5% कᳱ दर से वसूल ᳰकया जाएगा। 

b. सुरᭃा जमा, कायᭅ पूरा होने के तीन (03) महीने बाद या अंितम िबल पाᳯरत होने के बाद जो भी बाद मᱶ हो, 
वापस कर ᳰदया जाएगा  

c. सुरᭃा जमा (एसडी) पर कोई ᭣याज नहᱭ ᳰदया जाएगा। 
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4. अपने कमᭅचाᳯरयᲂ के ᮧित ठेकेदार कᳱ िज᭥मेदारी: 
a. म᭎ुय ᮰म आयुᲦ (सी), नई ᳰद᭨ली, भारत सरकार के कायाᭅलय ᳇ारा अिधसूिचत वीडीए सिहत संिवदाकार को समय-

समय पर अपने किमᭅयᲂ को ᭠यूनतम मजदरूी का भुगतान करना चािहए। 
b. ᭠यूनतम मजदरूी कᳱ शतᭅ का कोई भी उ᭨लंघन इस संिवदा कᳱ समाि᳙ के िलए उᱫरदायी होगा और उसी के अनुसार 

कारᭅवाई कᳱ जाएगी। इस कायᭅ के िलए ᳰकसी ᮧकार कᳱ वृि᳍ दये नहᱭ होगी। उ᭞धृत मू᭨य से अिधक कोई अितᳯरᲦ 

भुगतान नहᱭ ᳰकया जाएगा। हालांᳰक, ᮰म मंᮢ ालय ᳇ारा बढ़ाए गए ᭠यूनतम मजदरूी और वीडीए को संशोिधत होने  पर 

लाग ूदर के अनुसार संिवदा अविध के दौरान अितᳯरᲦ ᮧितपूितᭅ कᳱ जाएगी। अितᳯरᲦ रािश पर ईएसआई, ईपीएफ और 
जीएसटी संबंधी द᭭तावजेी सा᭯य ᮧ᭭तुत करन ेपर ᮧितपिूतᭅ के िलए िवचार ᳰकया जाएगा। 

c. संिवदाकर को आरटीजीएस/एनईएफटी/ईसीएस मोड के मा᭟यम से लाभाथᱮ (᮰िमक के) खाते मᱶ सीधे भुगतान के मा᭟यम 

से हर महीने कᳱ 7 तारीख तक अपने किमᭅयᲂ को मजदरूी का भुगतान करना चािहए और कमᭅचारी का नाम, खाता 

सं᭎या, बᱹक का नाम, आईएफएससी जैसे िववरण ᳰदखाते ᱟए एक िववरण देना चािहए। भुगतान के िलए उनके िबलᲂ के 

साथ रािश, यूटीआर सं᭎या आᳰद ᮧ᭭तुत कᳱ जानी चािहए। ठेकेदार को यह सुिनि᳟त करना चािहए ᳰक वेतन के दरेी से 
भुगतान पर किमᭅयᲂ कᳱ ओर से ᳰकसी ᮧकार कᳱ िशकायत कᳱ कोई गंुजाइश न हो।  

d. संिवदाकार ᳇ारा कायᭅ मᱶ लगाए गए कमᭅचारी केवल संिवदाकर के पे रोल मᱶ हᲂगे और वीईसीसी इसका ᳰकसी भी तरह से 
िज᭥मेदार नहᱭ होगा। 

e. इस कायᭅ के िलए संिवदाकर ᳇ारा कायᭅ मᱶ लगाए जाने वाले सभी मजदरूᲂ का ᭣लड आरई, यूᳯरन आरई और चे᭭ ट ए᭍स-रे 
कᳱ मेिडकल जांच होनी चािहए। परीᭃण ᳯरपोटᭅ कायाᭅदशे ᮧा᳙ होने के बाद कायᭅ मᱶ लगाने से पहले ᮧभारी अिभयंता को 
ᮧ᭭तुत कᳱ जानी ह।ै इन ᳯरपोटᲄ कᳱ जांच और स᭜यापन िचᳰक᭜सा अनुभाग के वीईसीसी िचᳰक᭜सा अिधकारी ᳇ारा ᳰकया 
जाना है। इसके बाद वीईसीसी िचᳰक᭜सा अिधकारी ᳇ारा ᳰफटनेस ᮧमाण पᮢ जारी ᳰकया जाएगा। िचᳰक᭜सा परीᭃण का 
खचᭅ संिवदाकर ᳇ारा वहन कᳱ जानी चािहए और कोटेशन ᮧ᭭तुत करते समय िवचार ᳰकया जाना चािहए। 

f. संिवदा के अंतगᭅत कायᭅरत कािमᭅक ᮧाथिमक उपचार के अलावा िवभाग से ᳰकसी भी िचᳰक᭜सा सुिवधा के िलए पाᮢ नहᱭ 

हᲂगे जो केवल कायᭅ ᳰदवसᲂ के दौरान 0900 बजे से 1730 बजे तक के बीच ᮧदान कᳱ जाती ह।ै  

 

5. िबलᲂ का भगुतान: 

a. भुगतान एवं लेखा अिधकारी, वीईसीसी, उस अविध के दौरान कायᭅ के संतोषजनक समापन पर ि᳇मािसक आधार पर  
भुगतान ᳰकया जाएगा। 

b. वᱶडर को कर-चालान, मजदरूी पᮢक, मजदरूी के भुगतान के िलए बᱹक िववरण, उपि᭭थित पᮢक, ईएसआईसी चालान 

और अंशदान का सार, ईपीएफ चालान सह ᳯरटनᭅ ᮧित, ᮧभारी अिभयंता को हर दो महीने के बाद जमा करना होगा। 
वᱶडर को भुगतान कᳱ ᮧᳰᮓया के िलए ईआईसी ᳇ारा तैयार माप पुि᭭तका (एमबी) और आरए िबल पर भी ह᭭ताᭃर करने 
ह।ै  

c. भुगतान केवल आर.टी.जी.एस / एन.ई.एफ.टी मोड के मा᭟यम से ᳰकया जाएगा। 

d. भुगतान आयकर अिधिनयम, 1961 के तहत लागू टीडीएस के अधीन ह।ै िवᱫ मंᮢालय के अनुदेशᲂ के अनुसार, ᳰकए गए 

कायᭅ के सकल मू᭨य के 2% कᳱ दर से आयकर कᳱ वसूली इस कायᭅ के संबंध मᱶ सभी िबलᲂ से कᳱ जाएगी और इस ᮧकार 
वसूल कᳱ गई रािश आयकर अिधकाᳯरयᲂ को जमा कᳱ जाएगी और एक इस ᮧकार जमा कᳱ गई रािश का ᮧमाण पᮢ 

भुगतान एवं लेखा अिधकारी, वीईसीसी, कोलकाता ᳇ारा आयकर ᮧािधकरण कᳱ वेबसाइट पर अपलोड ᳰकया जाएगा। 

e. टीडीएस @ 2% या जीएसटी अिधिनयम 2017 के अधीन लागू U/S 51 के ᱨप मᱶ,  को भी िबलᲂ से वसूल ᳰकया 

जाएगा और उसके टीडीएस को भुगतान एवं लेखा अिधकारी, वीईसीसी, कोलकाता ᳇ारा जीएसटी पोटᭅल पर अपलोड 

ᳰकया जाएगा। सरकार के िनदेशᲂ के अनुसार कोई अ᭠य कर, समय-समय पर, भुगतान ᳰकए गए ᮧ᭜येक िबल से काट 
िलया जाएगा। 
 

6. संिवदा अविध कᳱ वैधता 

a. संिवदा के आरंभ कᳱ तारीख से (12) महीनो कᳱ अविध तक संिवदा लागू रहगेा । 
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b. िनदेशक वीईसीसी को यह अिधकार सुरिᭃत ह ैᳰक वᱶडर को ᮧदान ᳰकए गए संिवदा को आंिशक ᱨप से बंद कर द ेअथवा 
कोई भी कारण बताए िबना ᳰकसी भी समय पूरी संिवदा को समा᳙ कर द।े 

c. संतोषजनक कायᭅिन᭬पादन और िनबंधनᲂ तथा शतᲄ पर आपसी सहमित से  संिवदा को आगे (12) महीनो कᳱ अविध के 
िलए बढ़ाई जा सकती ह।ै 

d. संिवदा मे अनुबंध अविध के दौरान या अनुबंध के ए᭍सटᱶशन के मामले मᱶ एसकेलेशन खंड संबंधी ᮧावधान नहᱭ लागू 
रहेगा । 

 

7. अनुपालन ᳰकए जान ेवाल ेअिधिनयम: 
a. यह संिवदा सभी कᱶ ᮤीय, रा᭔य और नगरपािलका कानूनᲂ और िनयमᲂ का अनुपालन करेगा और संिवदा ᮰म (िविनयमन 

और उ᭠मूलन) अिधिनयम, 1970 के ᮧावधानᲂ और उसके तहत िनयमᲂ और अ᭠य अिधिनयमᲂ, जो लागू हो,  के 

अनुपालन के िलए पूरी तरह से िज᭥मेदार होगा। मजदरूी भुगतान अिधिनयम, 1936, कारखाना अिधिनयम 1948, 

कामगार मुआवजा अिधिनयम, 1923 या कोई अ᭠य लागू कानून और नगरपािलका उप-िनयम या अ᭠य वैधािनक िनयम 

और िविनयम, जो भी लागू हᲂ, शािमल हᱹ। जहां तक ये लागू ह,ᱹ ᳰकसी भी संवैधािनक अिधिनयमᲂ, िनयमᲂ और 

िविनयमᲂ के तहत लगाए गए ᳰकसी भी दािय᭜व, िवᱫीय या अ᭠यथा, एकमाᮢ िज᭥मेदारी या संिवदाकार कᳱ होगी। 

 

8. सुरᭃा एवं सरंᭃा िविनयम : 

a. कायᭅ कᳱ पूरी अविध के दौरान वीईसीसी कᳱ संरᭃा िनयमन का कड़ाई से पालन होना चािहए। 
b. कायᭅ आरंभ करने से पहले कायᭅ के ᮧभारी अिभयंता को औ᳒ोिगक संरᭃा अधकारी से वकᭅ  परिमट                

लेना होगा। 
c. वतᭅमान संिवदा मᱶ लग ेᮧ᭜येक ᳞िᲦ के पास पुिलस स᭜यापन ᮧमाणपᮢ/वैध पहचान पᮢ/आवासीय ᮧमाण होने चािहए 

और उपयुᭅᲦ के समथᭅन मᱶ उ᭠हᱶ द᭭तावेजᲂ कᳱ सा᭯यांᳰकत ᮧितयां ᮧ᭭तुत करनी चािहए। हलांᳰक सुरᭃा कारणᲂ के कारण 
वीईसीसी का सुरᭃा अनुभाग आव᭫यकतानुसार िविश᳥ पहचान पᮢ/आवासीय ᮧमाण/᭭थानीय पुिलस ᳇ारा ᮧशासन हेतु 
पूछ सकते ह।ᱹ 

d. िवभागीय सुरᭃा िनयमन के अनुसार परामशᭅदाता के साथ जड़ ेसभी कािमᭅक और उनके बैग और बैगेज कᳱ उनकᳱ ᮧिवि᳥ 
और िनकासी के दौरान सुरᭃा ᭭टाफ ᳇ारा जांच कᳱ जाएगी। कािमᭅकᲂ के पास वैयिᲦक पहचान पᮢ अथवा पास होने 
चािहए। 

9. कािमᭅकᲂ को हटाया जाना अथवा उ᭠हᱶ बदल दनेा  

a. ᮧभारी अिभयंता कᳱ सहमित के अलावा संिवदा कᳱ अविध के दौरान कािमᭅकᲂ का बदलाव नहᱭ ᳰकया जाएगा, यᳰद वᱶडर 

के िनयंᮢण के बाहर ᳰकसी कारण से कािमᭅक को बदलना आव᭫यक हो जाता ह ैतो वᱶडर को, समान शैिᭃक यो᭏यता और 
अनुभव वाले ᳞िᲦ को ही उपल᭣ध कराना होगा जो ᮧभारी अिभयंता को ᭭वीकायᭅ हो। 

b. बी. ᮧभारी अिभयंता को उस ᳞िᲦ या ᳞िᲦयᲂ को हटाने हतुे परामशᭅदाता कᳱ आव᭫यकता हो सकती ह ैजो अयो᭏य ह ै
अथवा दरुाचार करता हो अथवा िजस पर आपरािधक कायᭅ हेतु करने का आरोप लगा हो अथवा अपने कायᲄ को ठीक 
तरह से करने मᱶ लापरवाह हो। ऐसे ᳞िᲦ को वतᭅमान संिवदा के कायᭅᭃेᮢ मᱶ कायᭅ िन᭬पादन करने हतुे पुन: नहᱭ िलया 
जाएगा। 

10.  द᭭तावेजᲂ का रखरखाव :- 

a. संिवदाकार को उ᭠हᱶ ᳰदए गए कायᭅ आदशेᲂ के संबंध मᱶ िन᳜िलिखत रिज᭭टरᲂ का रखरखाव करना चािहए ताᳰक 
आव᭫यकता पड़ने पर उ᭠हᱶ ᮰म ᮧवᭅतन अिधकारी को जांच हेतु ᮧ᭭तुत कᳱ जा सके। 
ए) उपि᭭थित रिज᭭टर, (बी) वेतन रिज᭭टर, (सी) कटौती रिज᭭टर, (डी) ओवरटाइम रिज᭭टर, (ई) फाइन रिज᭭टर, 

(एफ) अिᮕम रिज᭭टर, (जी) वेतन पचᱮ, (एच) काम करने वाले ᳞िᲦयᲂ का रिज᭭टर।  
11. इस िनिवदा से जुड़े संपकᭅ िववरण :- 

ए. इस िवभाग के अलग-अलग अिधकारी तथा सीपीपीपी अलग-अलग ᮧकार के मु᳎े/सम᭭याᲐ को हल करने मᱶ 
आपकᳱ मदद करᱶगे। 
िन᳜िलिखत तािलका मᱶ ᳰदए गए केवल संबंिधत अिधकारी को म᳎ुा/सम᭭या के अनुसार ही संपकᭅ करᱶ। 
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1 िनिवदा संबंधी तकनीकᳱ ᭭प᳥ीकरण हतुे कृपया भाग-क का संदᭅभ लᱶ, ‘िनिवदा िववरण 
᭭प᳥ीकरण’ आरंभ करने कᳱ तारीख को  दखेᱶ 

2 सीपीपीपी पोटᭅल पर, िनिवदा अपलोड करने मᱶ 
सम᭭या होने पर, ᳰकसी ᮧकार कᳱ सहायता हतुे 

वेबसाइट का ᮧयोग करᱶ 
http://eprocure.gov.in/eprocure/app 
उपर के दािहंने कोने पर ‘कांटै᭍ट’ को ि᭍लक करᱶ 
ताᳰक   24 X 7 कॉल और मेल कᳱ सहयता िमले। 

3 सतकᭅ ता संबंधी मामलᲂ के िलए सतकᭅ ता अिधकारी को संपकᭅ करᱶ 

डᱼ. अजंन दᱫा गु᳙ा, वै᭄ािनक अिधकारी (एच), 
वीईसीसी, 1/ए.एफ, िबधान नगर, कोलकाता-700064 

टलेीफोन नं.-033-2318-3206 (कायाᭅ.) 

ई-मेल : vigilanceofficer@vecc.gov.in 
 
 

Note:  
In addition to this tender document and other documents uploaded in the CPP portal in connection to this tender, the 
intending bidder must read the terms and conditions as per “SECTION-1 : NOTICE INVITING TENDERS“ 
OF “CONDITIONS AND CLAUSES OF CONTRACT – 2008” carefully. He/She should only submit his/her bid if 
he/she consider himself/herself eligible and he/she is in possession of all the documents required. 
 
नोट: 
इ᭒छुक बोलीकताᭅ इस िनिवदा के संबंध मᱶ सीपीपी पोटᭅल मᱶ अपलोड ᳰकए गए इस िनिवदा द᭭तावेज और अ᭠य द᭭तावेजᲂ के अलावा, 

‘’सिंवदा कᳱ शतᭅ एवं ᭍लॉज-2008’’ कᳱ िनबंधन एवं शतᲄ को ᭟यानपूवᭅक पढÌæ लᱶ। यᳰद वे खदु को पाᮢ मानते ह ᱹएवं उनके पास अपेिᭃत सभी द᭭तावजे ह ᱹ
तभी अपनी बोली ᮧ᭭तुत करᱶ। 
 



PART E: SPECIAL CONDITIONS & SPECIFICATIONS 
RELATED TO PRESENT CONTRACT: 

1. Vendor has to provide fourteen (14) personnel for the said job at VECC as per direction of Section in Charge, VECC 
as detailed below: 

I. Two (02) High Skilled personnel should be deployed by the contractor on a regular basis 
(approximately 24 days in a month). 

II. Eleven (11) Skilled personnel should be deployed by the contractor on a regular basis (approximately 
24 days in a month). 

III. One (01) Semi Skilled personnel should be deployed by the contractor on a regular basis (approximately 
24 days in a month). 

2. One (01) man day of 8 hours of working is defined as one (01) operation. 
3. The work is to be carried out as required as per schedule of quantity.  Duty Roster of the personnel will be as per the 

requirement of the Section in Charge, VECC.  The working hours will be on all working days between 0900 Hrs. to 1730 
Hrs. and if required, it may also require carrying out the job on holidays or after 1730 Hrs. on working days or in round the 
clock shift duty.   

4. The minimum experience of the personnel employed should be as follows: 
a. Highly skilled - B.Com. passed plus minimum 1 year experience in the related field / class XII passed plus 

minimum 5 year experience in the related field in carrying out various office work with experience in the 
computer operation. 

b. Skilled - class XII passed plus minimum 1 year experience in the related field / (ITI + 1 year Exp.) or equivalent / 
class X passed plus minimum 5 year experience in the related field in carrying out various office work with 
experience in the computer operation. 

c. Semi-Skilled - class X passed plus minimum 1 year experience in the related field / class VIII passed plus 
minimum 5 year experience in the related field in carrying out various office work. 

5. All personnel employed should be well behaved and well mannered. They should have knowledge of local language 
and preferably Hindi also. In case any complain and on demand, contractor has to change their workman promptly.  

6. If a particular worker is absent on any day another person of equivalent qualification and experience should be 
deployed in his place in consultation with the Section in In-charge, VECC. If no substitute is given, then the period of 
absence and deduction will be made accordingly per operation basis. 

7. The personnel should attend to work punctually as per direction of the Section in In-charge, VECC. The personnel 
will perform all the duties assigned to the contractor and as specified by the department from time to time. 

8. The personnel will report to the Engineer-in-charge assigned by the Department i.e. In-charge. 
9. The contractor shall indemnify and shall keep this office indemnified against acts of omission or negligence, 

dishonesty or misconduct of the men engaged for the work and this office shall not be liable to pay any damages or 
compensation to such person or to third party. All damages caused by the personnel shall be charged to the contractor 
and recovered from its dues/bills. 

10. No other person except Service provider's authorized representative shall be allowed to enter the Office premises. 
11. The Engineer-in-charge reserves the right to reduce the number of personable throughout the duration of the contract 

term, with a corresponding proportioned reduce in payment. The contract may be terminated at any time prior to seven 
days’ notice. 

12. All instruments, consumables etc. as required to execute the above jobs will be supplied by this office (VECC). 
13. All working personnel should be covered under ESI facility and should have to be entitled on EPF facility as per the 

rules of the ESI and EPF authority. 
14. If a particular worker is absent on any given day, another person with similar qualifications and experience should be 

deployed in their place by the section in-charge, in consultation with VECC. The total billing amount in a particular billing 
period depends on the total operations performed during that billing period. 

15. All workers to be engaged by the contractor for this work, should submit medical test certificate (Blood RE, Urine  
      RE & Chest X-ray) within 60 days from the date of issue of work order. 
16. The contractor should ensure that there is no scope for any grievance from the personnel on delayed payment of wages. The 

employees engaged by the agency will be in the pay roll of the Agency only and VECC will not be held responsible in any 
way.  Payment of monthly wages to labourers to be made by contractor on or before 7th of every month failing which penalty 
@ 1% per day of work order value will be recovered from the bill for such delay of payment. 

17. Specifications of work: 
(a) Providing support services using computer for update Temporary Advances, Medical bills, contingency bills, works 

contract bill etc. and also collection & distribution of various papers/documents & sending daks of various offices 
in VECC Campus, Xerox operation, rearranging of filing cabinets and shifting of records and assisting to maintain 
office by providing support at the Accounts Section, VECC, Kolkata as directed and instructed by the Pay & 
Accounts Officer / Asst. Accounts Officer, VECC. 

 
(b)  Providing support services using computer for allotment of number of Internal, External letters as well as Work 



Order by using VECC DATA base system, assisting Dealing Assistants of VECC for processing of  PF and pension 
documents in Excel format, updating of leave records of employees of this centre, Assisting Dealing Assistants of 
VECC  for processing of FSMA contract of photocopiers, processing of medical bills of Hospital and Individual 
through Medical DATA base system (online), processing of entire Dak system of this centre, Typing of noting and 
letters, Hindi Typing work in Hindi Cell, VECC, preparing of different kinds of statements, rearranging of filing 
cabinets, shifting of records and assisting to maintain office at the Accounts Section, Administrative Section & 
Security Section, VECC, Kolkata as directed and instructed by the Department i.e. In-charge.  

 
(c)  Providing miscellaneous works comprising of computational support towards preparing contingency bills and also 
collection & distribution of various papers/documents & sending daks of various offices in VECC Campus, Xerox 
operation, rearranging of filing cabinets, shifting of records and assisting to maintain office by providing support at the 
Administrative Section, VECC & Accounts Section, VECC, Kolkata as directed and instructed by the Department i.e. In-
charge. 

 

18. The original EMD should be sent well in advance to ATG Office, VECC, Tel: 033 2318 3293 or 033 2318 3159 to reach 
them before date & time of online opening of technical bid mentioned in PART-A of NIT, otherwise the uploaded bid will 
be rejected. 

---------------------------------------------------- 

भाग ई: िवशषे शत ᱸऔर िविनदᱷश 

वतᭅमान अनबुधं स ेसबंिंधत: 
1. िवᮓेता को अनुभाग ᮧभारी, वीईसीसी के िनदᱷश के अनुसार वीईसीसी मᱶ उᲦ कायᭅ के िलए चौदह (14) किमᭅयᲂ को ᮧदान करना होगा, जैसा ᳰक 

नीचे ᳰदया गया ह:ै 

I. दो (02) उᲬ कुशल किमᭅयᲂ को ठेकेदार ᳇ारा िनयिमत आधार पर (एक महीने मᱶ लगभग 24 ᳰदन) तैनात ᳰकया जाना चािहए। 

II. ठेकेदार ᳇ारा ᭏यारह (11) कुशल किमᭅयᲂ को िनयिमत आधार पर (महीने मᱶ लगभग 24 ᳰदन) तैनात ᳰकया जाना चािहए। 

III. एक (01) अधᭅ कुशल किमᭅयᲂ को ठेकेदार ᳇ारा िनयिमत आधार पर (महीने मᱶ लगभग 24 ᳰदन) तैनात ᳰकया जाना चािहए। 

2. 8 घंटे के काम के एक (01) मानव ᳰदवस को एक (01) ऑपरेशन के ᱨप मᱶ पᳯरभािषत ᳰकया गया है। 

3. कायᭅ माᮢा कᳱ अनुसूची के अनुसार आव᭫यकतानुसार ᳰकया जाना है। किमᭅयᲂ का Ჽूटी रो᭭टर अनुभाग ᮧभारी, वीईसीसी कᳱ आव᭫यकता के अनुसार 

होगा। कायᭅ के घंटे सभी कायᭅ ᳰदवसᲂ मᱶ 0900 बजे के बीच हᲂगे। 1730 बजे तक। और यᳰद आव᭫यक हो, तो छुᳯᲵयᲂ के ᳰदन या 1730 बजे के बाद भी 
कायᭅ करने कᳱ आव᭫यकता हो सकती ह।ै कायᭅ ᳰदवसᲂ पर या चौबीसᲂ घंटे िश᭢ट Ჽूटी मᱶ। 

4. िनयोिजत किमᭅयᲂ का ᭠यूनतम अनुभव िन᳜ानुसार होना चािहए: 

एक। अ᭜यिधक कुशल - बी.कॉम। उᱫीणᭅ ᭡लस संबंिधत ᭃेᮢ मᱶ ᭠यूनतम 1 वषᭅ का अनुभव / बारहवᱭ कᭃा उᱫीणᭅ और कं᭡यूटर संचालन मᱶ 

अनुभव के साथ संबिंधत ᭃेᮢ मᱶ िविभ᳖ कायाᭅलय कायᭅ करने का ᭠यूनतम 5 वषᭅ का अनुभव। 

बी। कुशल - बारहवᱭ कᭃा उᱫीणᭅ और संबंिधत ᭃेᮢ मᱶ ᭠यूनतम 1 वषᭅ का अनुभव / (आईटीआई + 1 वषᭅ का अनुभव) या समकᭃ / दसवᱭ 

कᭃा उᱫीणᭅ और संबंिधत ᭃेᮢ मᱶ ᭠यूनतम 5 वषᭅ का अनुभव कं᭡यूटर संचालन मᱶ अनुभव के साथ संबिंधत ᭃेᮢ मᱶ . 

सी। सेमी-ि᭭क᭨ड - दसवᱭ कᭃा उᱫीणᭅ और संबंिधत ᭃेᮢ मᱶ ᭠यूनतम 1 वषᭅ का अनुभव / आठवᱭ कᭃा उᱫीणᭅ और संबंिधत ᭃेᮢ मᱶ िविभ᳖ 

कायाᭅलय कायᭅ करने का ᭠यूनतम 5 वषᭅ का अनुभव। 

5. कायᭅरत सभी किमᭅयᲂ को अ᭒छा ᳞वहार और अ᭒छे ᳞वहार वाला होना चािहए। उ᭠हᱶ ᭭थानीय भाषा और अिधमानतः िहदंी का भी ᭄ान होना 
चािहए। यᳰद कोई िशकायत होती है और मांग कᳱ जाती ह ैतो ठेकेदार को तुरंत अपना कमᭅकार बदलना होगा। 

6. यᳰद कोई िवशेष कायᭅकताᭅ ᳰकसी भी ᳰदन अनुपि᭭थत रहता ह ैतो उसके ᭭थान पर अनुभाग ᮧभारी, वीईसीसी के परामशᭅ से समान यो᭏यता और 
अनुभव वाले ᳰकसी अ᭠य ᳞िᲦ को तैनात ᳰकया जाना चािहए। यᳰद कोई ᭭ थानाप᳖ नहᱭ ᳰदया जाता है तो अनुपि᭭थित कᳱ अविध एवं कटौती तदनुसार 
ᮧित पᳯरचालन आधार पर कᳱ जायेगी। 

7. अनुभाग ᮧभारी, वीईसीसी के िनदᱷशानुसार कािमᭅकᲂ को समय-समय पर कायᭅ पर उपि᭭थत होना चािहए। कािमᭅक ठेकेदार को सᲅपे गए और िवभाग 

᳇ारा समय-समय पर िनᳰदᭅ᳥  ᳰकए गए सभी कतᭅ᳞ᲂ का पालन करᱶगे। 

8. कािमᭅक िवभाग ᳇ारा सᲅपे गए ᮧभारी अिभयंता यािन ᮧभारी को ᳯरपोटᭅ करᱶगे। 

9. ठेकेदार कायᭅ के िलए लग ेपुᱧषᲂ कᳱ चूक या लापरवाही, बेईमानी या कदाचार के कृ᭜यᲂ के िखलाफ ᭃितपूितᭅ करेगा और इस कायाᭅलय को ᭃितपिूतᭅ 
करेगा और यह कायाᭅलय ऐसे ᳞िᲦ या तीसरे पᭃ को ᳰकसी भी नुकसान या मुआवजे का भुगतान करने के िलए उᱫरदायी नहᱭ होगा। कािमᭅकᲂ ᳇ारा 



ᳰकए गए सभी नुकसानᲂ कᳱ वसूली ठेकेदार से कᳱ जाएगी और इसकᳱ बकाया रािश/िबलᲂ से वसूली कᳱ जाएगी। 

10. सेवा ᮧदाता के अिधकृत ᮧितिनिध के अलावा ᳰकसी अ᭠य ᳞िᲦ को कायाᭅलय पᳯरसर मᱶ ᮧवेश करने कᳱ अनुमित नहᱭ दी जाएगी। 

11. इंचाजᭅ इंजीिनयर के पास कॉ᭠ᮝै᭍ट कᳱ पूरी अविध के दौरान कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ सं᭎या कम करने का अिधकार सुरिᭃत ह,ै और पेमᱶट मᱶ भी उसी 

अनुपात मᱶ कमी कᳱ जाएगी। सात ᳰदन पहले नोᳯटस दकेर कॉ᭠ᮝै᭍ट को कभी भी ख᭜म ᳰकया जा सकता है। 

12. उपयुᭅᲦ कायᲄ को िन᭬पाᳰदत करने के िलए आव᭫यक सभी उपकरणᲂ, उपभो᭏य सामिᮕयᲂ आᳰद कᳱ आपूितᭅ इस कायाᭅलय (वीईसीसी) ᳇ारा कᳱ 
जाएगी। 

13. सभी कायᭅरत किमᭅयᲂ को ईएसआई सुिवधा के तहत कवर ᳰकया जाना चािहए और ईएसआई और ईपीएफ ᮧािधकरण के िनयमᲂ के अनुसार ईपीएफ 
सुिवधा का हकदार होना चािहए। 

14. यᳰद कोई िवशेष कायᭅकताᭅ ᳰकसी भी ᳰदन अनुपि᭭थत रहता ह ैतो उसके ᭭थान पर अनुभाग ᮧभारी, वीईसीसी के परामशᭅ से समान यो᭏यता और 
अनुभव वाले ᳰकसी अ᭠य ᳞िᲦ को तैनात ᳰकया जाना चािहए। ᳰकसी िवशेष िबिलंग अविध मᱶ कुल िबिलंग रािश उस िबिलंग अविध मᱶ िन᭬पाᳰदत कुल 
पᳯरचालन पर िनभᭅर करती है। 

15. ठेकेदार ᳇ारा इस कायᭅ मᱶ लगाये जाने वाल ेसभी ᮰िमकᲂ को िचᳰक᭜सा परीᭃण ᮧमाण पᮢ (रᲦ आरई, मूᮢ आरई और चे᭭ ट ए᭍स-रे) कायᭅ आदशे 

जारी होने कᳱ तारीख से 60 ᳰदनᲂ के भीतर। 

16. ठेकेदार को यह सिुनि᳟त करना चािहए ᳰक वतेन भुगतान मᱶ दरेी होन ेपर कािमᭅकᲂ से ᳰकसी ᮧकार कᳱ िशकायत कᳱ गुंजाइश न रह।े एजᱶसी ᳇ारा 
लगाए गए कमᭅचारी केवल एजᱶसी के प ेरोल मᱶ हᲂगे और वीईसीसी को ᳰकसी भी तरह से िज᭥मेदार नहᱭ ठहराया जाएगा। मजदरूᲂ को मािसक वतेन 
का भुगतान ठेकेदार ᳇ारा ᮧ᭜यके माह कᳱ 7 तारीख को या उससे पहले ᳰकया जाना ह,ै ऐसा न करने पर कायाᭅदशे मू᭨य का 1% ᮧित ᳰदन कᳱ दर स े
भुगतान मᱶ दरेी के िलए िबल से जमुाᭅना वसूल ᳰकया जाएगा। 

17. कायᭅ के िविनदᱷश: 

(ए) अ᭭थायी अिᮕम, िचᳰक᭜सा िबल, आकि᭭मक िबल, कायᭅ अनबुधं िबल आᳰद को अ᳒तन करने के िलए कं᭡यटूर का उपयोग करके सहायक सवेाएं 

ᮧदान करना और वीईसीसी कᱹपस, ज़ेरॉ᭍स ऑपरेशन, फाइिलंग कᳱ पनु᳞ᭅव᭭था मᱶ िविभ᳖ कागजात / द᭭तावजेᲂ का सᮕंह और िवतरण और िविभ᳖ 

कायाᭅलयᲂ के डाक भजेना वतेन और लेखा अिधकारी / सहायक ᳇ारा िनदᱷिशत और िनदᱷशानसुार लखेा अनभुाग, वीईसीसी, कोलकाता मᱶ सहायता 

ᮧदान करके कैिबनटे और ᳯरकॉडᭅ कᳱ िशि᭢टंग और कायाᭅलय को बनाए रखने मᱶ सहायता करना। लखेा अिधकारी, वीईसीसी। 

 

(बी) वीईसीसी डेटा बसे िस᭭टम का उपयोग करके आतंᳯरक, बाहरी पᮢᲂ के साथ-साथ कायᭅ आदशे कᳱ सं᭎या के आवटंन के िलए कं᭡यटूर का उपयोग 

करके सहायक सेवाएं ᮧदान करना, ए᭍सले ᮧाᱨप मᱶ पीएफ और पᱶशन द᭭तावेजᲂ के ᮧसं᭭ करण के िलए वीईसीसी के डीिलगं सहायकᲂ कᳱ सहायता 

करना, छुᲵी के ᳯरकॉडᭅ को अपडेट करना इस कᱶ ᮤ के कमᭅचारी, फोटोकॉिपयरᲂ के FSMA अनुबधं के ᮧसं᭭ करण के िलए VECC के सहायक सहायकᲂ 

कᳱ सहायता करना, मिेडकल डेटा बसे िस᭭टम (ऑनलाइन) के मा᭟यम से अ᭭पताल और ᳞िᲦ के मिेडकल िबलᲂ का ᮧसं᭭ करण, इस कᱶ ᮤ कᳱ सपंणूᭅ 

डाक ᮧणाली कᳱ ᮧᳰᮓया, नोᳯटंग और पᮢᲂ कᳱ टाइिपगं, िहंदी सले, वीईसीसी मᱶ िहंदी टाइिपगं का काम, िविभ᳖ ᮧकार के ᭭टेटमᱶट तयैार करना, 

फाइिलगं कैिबनटे को पनु᳞ᭅवि᭭थत करना, अिभलेखᲂ को ᭭थानातंᳯरत करना और लेखा अनभुाग, ᮧशासिनक अनभुाग और सरुᭃा अनभुाग, 

वीईसीसी, कोलकाता मᱶ कायाᭅलय को बनाए रखने मᱶ सहायता करना, जैसा ᳰक िवभाग ᳇ारा िनदᱷश और िनदᱷश ᳰदया गया ह।ै यानी ᮧभारी। 

 

(सी) आकि᭭मक िबल तयैार करने के िलए क᭥᭡यटेूशनल समथᭅन सिहत िविवध कायᭅ ᮧदान करना और िविभ᳖ कागजात/द᭭तावजेᲂ का सᮕंह और िवतरण 

और वीईसीसी पᳯरसर मᱶ िविभ᳖ कायाᭅलयᲂ के डाक भजेना, ज़ेरॉ᭍स ऑपरेशन, फाइिलगं कैिबनटे कᳱ पनु᳞ᭅव᭭था, अिभलखेᲂ कᳱ िशि᭢टंग और 

कायाᭅलय को बनाए रखने मᱶ सहायता करना िवभाग यानी ᮧभारी ᳇ारा िनदᱷिशत और िनदᱷिशत ᮧशासिनक अनुभाग, वीईसीसी और लेखा अनभुाग, 

वीईसीसी, कोलकाता मᱶ सहायता ᮧदान करके। 

18. मूल ईएमडी, वीईसीसी, दरूभाष: 033 2318 3159 या एटीजी कायाᭅलय, वीईसीसी, दरूभाष: 033 2318 3293 को ऑनलाइन खोलने कᳱ 

तारीख और समय से पहले उन तक पᱟचंन ेके िलए अिᮕम ᱨप से भजेी जानी चािहए। एनआईटी के भाग-ए मᱶ उि᭨लिखत तकनीकᳱ बोली, अ᭠यथा 
अपलोड कᳱ गई बोली को अ᭭वीकार कर ᳰदया जाएगा। 

 
Note : In case difference between wording of English and Hindi version of NIT, English version will prevail. 
 

---------------------------------------------------- 
 



PART F: SALIENT GOVERNING FEATURES OF THE TENDER/ WORK 

(Operative Schedules of Individual Tender) 

 

Name of work: Assisting in various office works at Accounts, Administration and Security Section, 
VECC using computer, Xeroxing, maintenance and distribution of various office 
documents. 

 
NIT No: VECC/MEG/ES/NIT/24-25/B-62/2515                        Dated: 30/12/2025 
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SECTION - 2 :  ITEM RATE TENDER & CONTRACT FOR  WORKS  

 

i) Name of work Assisting in various office works at Accounts, Administration and 
Security Section, VECC using computer, Xeroxing, maintenance and 
distribution of various office documents. 

ii) Bid submission end 
date & time 

18/01/2026 15:00 h 

iii) Date & Time of online 
opening of technical 
bid 

In presence of tenderers who may be present on 19.01.2026 15:30 h 

 
 
 

TENDER 

I / We have read and examined the Notice Inviting Tender, Salient Governing Features of the Tender 
/ Work including Schedules A, B, C, D, E & F, Specifications Books *, Drawings and Designs, General 
Rules & Directions, General Clauses of Contract, Special Clauses of Contract & other documents and 
rules referred to in the Conditions and Clauses of Contract – 2008 * and all other contents in the tender 
documents for the work. 

(* Note:  The “Specifications / Conditions and Clauses of Contract books” are available on departmental 
Web-site www.vecc.gov.in. The required books as indicated under Schedule “F” and under Clause-11 of 
this Salient Governing Feature of the Tender / Work, may be downloaded from the VECC’s Web-site4. If 
the agency already possesses or has downloaded this / these book(s), they need not purchase the same 
again: 

SN NAME OF DOCUMENT  
1 Conditions and Clauses of Contract – 2008  

 
However, these books, as required / specified in this “Salient Governing Feature of the Tender / Work” herein 
below, shall remain part of the tender documents / Contract / agreement to be executed, and signed by both 
the parties after acceptance of the Tender.) 

I / We, hereby tender for the execution of the work specified for the President of India within the time 
specified in Schedule “F”, viz., Schedule of Quantities and in accordance in all respects with the 
specifications, designs, drawings and instructions in writing referred to in Rule 1 of General Rules and 
Directions and in Clause - 11 of the General Clauses of Contract and with such materials as are provided 
for, by, and in respects in accordance with, such conditions so far as applicable.  

Such materials as are provided for, by, and in respects in accordance with, such conditions as far as 
applicable. 

We agree to keep the tender open for one hundred twenty (120) days from the last date of its 
submission and not to make any modifications in its terms and conditions. 

 A sum of ₹ 1,10,570.00 (Rupees One Lakh Ten thousand Five hundred Seventy only) shall be 
deposited as Earnest Money as per stipulations in the NIT / Tender documents in the required format on 
demand from the Government. Consequent  to  the award of the subject work, if I / we fail to commence 
work as specified, I / we agree that President of India or his successors in office shall without prejudice to 
any other right or remedy available in law, be at liberty to forfeit the said earnest money, otherwise the 
said earnest money shall be retained by him towards security deposit to execute all the works referred to 
in the tender documents upon the terms and conditions contained or referred to therein and to carry out 
such deviations as may be ordered, upto maximum of the percentage mentioned in Schedule “F” and 
those in excess of that limit at the rates to be determined in accordance with the provision contained in 
Clause 12.2 and 12.3 of the tender form. Further, I / We agree that in case of forfeiture of earnest money 
as aforesaid, I / We shall be debarred for participation in the re-tendering process of the work. 
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I / We hereby declare that I / We shall treat the tender documents, drawings and other records connected 
with the work as secret / confidential documents and shall not communicate information / derived there-
from to any person other than a person to whom I / We am / are authorized to communicate the same or 
use the information in any manner prejudicial to the safety of the State.  

 

 

Signature of Contractor 
Postal Address 

Dated   

Witness 

Address 

Occupation 

ACCEPTANCE 

The above tender (as modified by you as provided in the letters mentioned hereunder) is accepted by me 
for and on behalf of the President of India for a sum of ₹.................................../- (Rupees..... 
.................................................................................................................................... ).  

The letters referred to below shall form part of this contract Agreement. 

i) 

ii) 

iii) 

 

 

Signature 
Designation 

For & on behalf of the President of India 

Dated …………………………….. 

 

* * * 
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Proforma of Schedules 

SCHEDULE ‘A’ 
SCHEDULE ‘A’    Reference to NIT & Tender Documents 
SN TITLE PARTICULARS  
1 TENDER NOTICE NO. VECC/MEG/ES/NIT/24-25/B-62/2515                    

DT: 30.12.2025 
 

2 Notice Inviting Tender details  i) NIT as uploaded on Web Site 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app, and  
www.vecc.gov.in(for view only)   

 

ii) NIT as published in Notice Board  
3 Scope and location of the work: Enclosed  
4 List of drawings NIL  
5 Time Schedule for the work:  12 Months.  
6 List of changes if any in specifications:  
7 Schedule of Quantities -  (Enclosed)  

 
SCHEDULE ‘B’ 
Schedule of materials to be issued to the contractor: Not applicable for this work 
S. 
No 

Description of item Quantity  Rates at which the Materials  
will be charged to the contractor 

Place of 
issue 

1. Water  Water will be supplied by the 
Department free of cost 

 

2. Electricity   Electricity consumed for this work shall 
be supplied by the Department free of 
cost.    

 

 
SCHEDULE ‘C’ 
Land earmarked for temp. infrastructures and Tools & plants to be hired to the contractor :  
S.No Description Hire charges Place of issue 
1. Area for storage / site office  As per Clause  Site premises 
2. Temporary Buildings  As per Clause  Not Applicable. 
3. Labour hutments No labour hutment permitted at site 

4.    
 

SCHEDULE ‘D’ 
Extra schedule for specific requirements / documents for the work, if any 
Particularly for Security guidelines, Gate pass, lift, tower crane etc, 

Prevailing security  
regulation shall be 
strictly adhered to  

 
E SCHEDULE ‘E’DULE ‘E’ 
Schedule of component of Cement, Steel, other 
Materials, Labour, POL etc. for price escalation 

Not applicable for this work   

  

     SCHEDULE ‘F’  VARIABLES IN CONDITIONS AND CLAUSES OF CONTRACT DULE ‘F’ 
Reference to the Book of “Conditions & Clauses of Contract” to be followed for 
this work 

2008 

Name of Work As per NIT  
Estimated cost of work :   ₹ 55,28,500.00 As per NIT 
i) Earnest money  ₹ 1,10,570.00 As per NIT 
ii) Performance Guarantee 5% of tendered value As per Tender 
iii) Security Deposit 2.5% of gross value of work done As per Tender 
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General Rules & Directions : 
Tender inviting authority          Director, VECC. 
Maximum percentage for quantity of Items of work to be executed beyond 
which rates are to be determined in accordance with Clauses 12.2 & 12.3 

See Clause-12 
below 

 
Clause - 1 
i) Time allowed for submission of Performance Guarantee from the date of 
issue of letter of acceptance / WO 

15 days 

ii) Maximum allowable extension beyond the period (provided in- i) above with 
a late fee @ 0.1% per day, maximum 10% of the PBG value computed on 
actual period of delay. 

 15 days 

 
Clause - 2 
Authority for fixing compensation under clause 2 Director, VECC. 

 
Clause - 5 

Number of days from the date of issue of letter of acceptance / WO for 
reckoning date of start 

15 days 

   
Mile stone(s) as per table given below:   
TABLE OF MILE STONE(S) 
Sl.   
No.   

Description of  
Milestone (Physical) 

Time Allowed in days 
(from date of start) 

Amount to be with-held in case of 
non-achievement of milestone 

1. NIL   
2 NIL   

 
TIME ALLOWED FOR EXECUTION OF WORK Four (4)  Months (as per NIT) 

 
Clause – 6 & 6A  Clause 6 for manual billing  

Clause 6A for computerized billing  
As per clause 6 for 
manual billing & MB 
(Measurement Book) 

 
C Clause – 7 / Eligibility for interim payment.- 7 
Gross work to be done together with net payment / adjustment of 
advances for material collected, if any, since the last such payment for 
being eligible to interim payment 

More than ₹ 8.5 Lakhs 

 
Clause - 10A : Not applicable for this work 

   
 

Clause - 10B(ii)       (Mobilization Advance) – Not applicable for this work 
Whether Clause 10 B (ii) shall be applicable 
(If yes, Clause of Tender Condition to be followed) 

 No  

 
Clause - 10C 
Component of labour expressed as percent of value of the work 100 % 
CLAUSE 10 D:   

  
Clause - 11 
Specifications to be followed for execution of this 
work 

 Specifications as per attachment 
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Clause – 12 

12.2 & 12.3 Deviation limited beyond which this clauses   50%  

Clause - 16 
Competent Authority for deciding reduced rates Director, VECC. 

Clause - 18      
List of mandatory machinery, tools & plants to be deployed by the contractor at site: 
NIL   

 

Clause – 36(i)      Requirement of Technical Representative(s) and recovery Rate 

Sl. 

No. 

Minimum 
Qualification of 
Technical 
Representative 

Discipline Designation 
(Principal 
Technical / 
Technical 
representati
ve) 

Min. 

Exp
. In 
yrs. 

No 

 

Rate per month at 
which recovery shall 
be made from the 
contractor in the 
event of not fulfilling 
provision of clause 
36(i). 

Rema
rks 

     
 

N.A.   

    

     
 

 

    

     
 

 

    

 
      Note: Pro-rata deduction can be made: NA 

Clause - 42 
(i) Variations permissible for materials issued NA 
(ii)  

 

RECOVERY RATES FOR QUANTITIES BEYOND PERMISSIBLE VARIATION: Not Applicable 

S. 
No. 

Description of Item Rates in figures & words at which recovery shall 
be made from the Contractor 

  Excess beyond 
permissible variation 

Less use beyond the 
permissible variation 

1 Refer Schedule -A NA …% above market 
rate 

Nil 

Notes: 

1. In the case of any discrepancy between these “Salient Governing Features of the Tender/Work” & 
the book “Conditions and Clauses of Contract – 2008”, stipulations given in these “Salient 
Governing Features of the Tender/Work” shall take precedence.  


